ucdm | Universidad Carlos Il de Madrid

GUIA DE AUTOMATRICULA
PARA ALUMNOS DE NUEVO INGRESO
EN PROGRAMAS DE DOCTORADO



ANTES DE INICIAR LA AUTOMATRICULA

Una vez recibida la comunicacién de la uc3m confirmando tu admisién al programa de doctorado
de tu eleccion, debes formalizar tu matricula. La matricula te otorgara derecho a seguimiento
doctoral y a la utilizacién de los recursos necesarios para el desarrollo de tu trabajo, asi como la
garantia de cumplimiento de los derechos previstos por la normativa para los estudiantes de
doctorado en su totalidad.

Desde el curso académico 2015-2016, los alumnos de doctorado de la Universidad Carlos Ill de
Madrid pueden efectuar este proceso online a través de nuestra aplicacion de AUTOMATRICULA
(ver pdgina 7 de esta guia).

Recuerda que deberas imprimir el resguardo de matricula y abonaré de pago (si procede).

IMPORTANTE: Si tienes algun problema durante tu proceso de automatricula, ponte en contacto
con la Escuela de Doctorado enviando un email a gestiondoctorado@uc3m.es.

CUANDO REALIZAR LA AUTOMATRICULA
El periodo de automatricula se abre en dos momentos del afio:

- Para alumnos que inician sus estudios doctorales en el primer semestre (15 de noviembre)

- Para alumnos que inicien sus estudios doctorales en el segundo semestre (30 de marzo)
Consulta la web para saber cuando tendrds que matricularte dependiendo del inicio de tus
estudios.

Las fechas establecidas para el inicio del curso (15 de noviembre o 30 de marzo) se tendrdn en cuenta para
estimar tu periodo de permanencia en el programa.

ALUMNOS EN RENOVACION

En afos siguientes deberds renovar tu matricula al inicio de cada curso para mantener tu
expediente activo. De lo contrario, éste quedara cerrado y no podras seguir siendo alumno de la
uc3m.

Para mas informacién, consulta nuestra Guia de automatricula para alumnos en renovacion.

Consulta la web para saber cudando tendras que matricularte.


https://www.uc3m.es/doctorado/informacion-practica#matricula
http://www.uc3m.es/ss/Satellite/Doctorado/es/TextoMixta/1371213912731/
https://www.uc3m.es/doctorado/informacion-practica#matricula

TASAS DE MATRICULA
La matricula de los doctorandos de nuevo ingreso comprende los siguientes conceptos:

e Tasas de apertura de expediente, carné universitario, seguro escolar (para alumnos
menores de 28 afios) y gastos de secretaria.

e Tasa de seguimiento doctoral.

e Tasas de complementos formativos (Maximo 40 créditos ECTS). Solo aplicable si la
Comisidn Académica de tu programa exige dichos complementos en su resolucién de
admision.

FORMAS DE PAGO
Puedes realizar el pago de tu matricula mediante una de las siguientes opciones:

- Ingreso en entidad financiera. Presenta el abonaré generado por la aplicacién en cualquier
oficina del Banco Santander de territorio espafiol en un plazo maximo de diez dias desde la
fecha de matricula.

- Domiciliacién bancaria. Consigna el nimero de cuenta en la que deseas que se te haga el
cargo (24 digitos, incluyendo el codigo IBAN) y los datos personales del titular de la cuenta.
Es imprescindible que dicha cuenta haya sido abierta en alguno de los estados miembros de
la Zona Unica de Pagos en Euros (SEPA).

- Pago electrénico por TPV (tarjeta de crédito / débito). El limite disponible de tu tarjeta de
crédito o débito debe ser al menos el del importe de tu matricula. De no ser asi, puedes
modificar la forma de pago o cancelar la matricula haciendo click en el botén Desconexidn.

ALUMNOS CON BECA O AYUDA ECONOMICA PREDOCTORAL

Los estudiantes beneficiarios de una beca o ayuda predoctoral podran efectuar también su
matricula mediante nuestra plataforma online.

Antes de proceder a la automatricula, deberds haber informado a la Escuela de Doctorado de tu
condicidn de becario, de forma que ésta quede reflejada en el momento de formalizar tu matricula
y puedas obtener las correspondientes bonificaciones. Si no lo has hecho, contacta con tu oficina o

escribe a gestiondoctorado@uc3m.es


https://es.wikipedia.org/wiki/Zona_%C3%9Anica_de_Pagos_en_Euros
mailto:gestiondoctorado@uc3m.es

OTRAS EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Los estudiantes también podran disfrutar de exenciones o bonificaciones en las tasas de matricula,
siempre de conformidad con la legislacién espafola, en las siguientes situaciones:

Familia numerosa (categoria general y especial)
Discapacidad
Victimas de terrorismo

Huérfanos de funcionarios, civiles o militares fallecidos en acto de servicio

Antes de proceder a la automatricula, deberas haber enviado a la Escuela de Doctorado la
documentacidn justificativa que proceda en cada caso de forma que quede reflejado en el
momento de formalizar tu matricula y puedas obtener las correspondientes bonificaciones. Si no lo
has hecho, contacta con tu oficina o escribe a gestiondoctorado@uc3m.es, indicando en el asunto el
nombre de tu programa de doctorado.

ALUMNOS A TIEMPO PARCIAL

Si la Comisién Académica del programa autoriza tu solicitud de dedicaciéon a tiempo parcial,
abonaras una tasa reducida por el importe de tu matricula.

ALUMNOS QUE INICIAN SUS ESTUDIOS EN EL SEGUNDO CUATRIMESTRE

Los alumnos que inicien su doctorado en marzo abonaran igualmente una tasa reducida, aplicable
solo a la primera matricula.


mailto:gestiondoctorado@uc3m.es

ACTIVACION DEL CORREO ELECTRONICO. ACCESO A GESTION DOCTORAL Y AULA GLOBAL

Una vez realizada la matricula, tu primer paso imprescindible es la activacién de tu cuenta de
correo electrénico uc3m, ya que sera el principal canal de comunicacion entre la universidad y
tu. A través de ella recibiras notificaciones relevantes para tu formacién y podras realizar gestiones
administrativas. Si lo deseas, puedes redireccionar los mensajes de esta cuenta a tu correo
personal.

1. Para activar tu cuenta, deberds conocer previamente tu nimero de identificador de alumno
NIA. Puedes consultarlo aqui.

2. Una vez tengas tu niumero de identificador de alumno, puedes activar tu cuenta, seleccionando
la tercera opcién "en cualquier otro caso".

CONSERVA TU USUARIO Y CONTRASENA DE CORREO UC3M, YA QUE TE
PERMITIRAN ACCEDER A TODOS LOS SERVICIOS WEB DE LA UNIVERSIDAD A
LO LARGO DE TUS ESTUDIOS DE DOCTORADO

Otras funciones de tu correo uc3m
Los mds importantes son:
Gestion Doctoral: Aplicacidon que te permitird realizar, entre otras cosas:

Matricula. Renovacién anual de tu matricula de doctorado.
Seguimiento doctoral. Publicacién anual de tu Plan de Investigacion y registro de
actividades doctorales. Aqui podras conocer el resultado de la evaluacidon emitida por la
Comisién Académica de tu programa.

e Expediente académico. Consulta de los créditos y asignaturas matriculadas y su evaluacion,
asi como de tus datos personales y de acceso a la universidad.

Aula Global: Las salas de estudiantes de esta plataforma virtual tienen el fin, entre otros, de
facilitar tu comunicacién con la direccidon de tu programa de doctorado. A través de ellas podras
acceder a notificaciones, material e instrucciones publicadas por docentes y coordinadores.

Si extravias tu contrasefia, puedes recuperarla aqui. Si tienes alguna incidencia relacionada con tu
cuenta de correo UC3M, por favor, envia un e-mail a caso@uc3m.es adjuntando copia de tu DNI o

pasaporte.


https://testaplicaciones.uc3m.es/clavePersonal/alumnoPrimeroLogin.do
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/Informatica/es/Detalle/Organismo_C/1371215323987/1371215842663/Cuenta_de_alumno#nuevosestudiantes
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/Informatica/es/Detalle/Organismo_C/1371215323987/1371215842663/Cuenta_de_alumno#quiero
https://sigma-web.uc3m.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNODOC&idioma=es&pais=ES
https://aulaglobal.uc3m.es
https://cambiatuclave.uc3m.es/index.php?r=forgot/index
mailto:caso@uc3m.es

VALIDACION DE TU MATRICULA DE DOCTORADO: DOCUMENTACION A PRESENTAR

Finalizado el proceso de matricula, deberas presentar en la Escuela de Doctorado de tu campus, en

persona o por correo postal, la documentacién original que acredita tu acceso al programa de

doctorado (alguna de la cual ya presentaste en formato digital al realizar la solicitud de admisidn).

En algunos casos es necesario presentar copias compulsadas; en caso de no poder compulsarlas

previamente, preséntalas en tu oficina junto a los originales y nuestros administradores lo haran

de forma gratuita.

Copia compulsada del titulo previo que da acceso al doctorado o recibo de abono de tasas
del mismo. No requerido a alumnos que hayan cursado estudios anteriormente en la uc3m.

Copia compulsada del certificado de notas de los estudios previos. No requerido a alumnos
que hayan cursado estudios anteriormente en la uc3m.

Copia compulsada del certificado emitido por tu universidad o institucion de origen
declarando que tu titulo previo da acceso a estudios de doctorado. No requerido a alumnos
que hayan cursado estudios anteriormente en universidades espafiolas.

Si procedes de una universidad o institucion extranjera:

®  Estos tres documentos deberan presentarse en inglés o castellano (adjuntar traduccion oficial si es necesario).

e Si la institucion pertenece a un pais ajeno al Espacio Europeo de Ensefianza Superior (EEES), el titulo y el
certificado de notas deberan haber sido legalizado por via diplomatica (cuando proceda, a través de la Apostilla
del Convenio de La Haya). Ten en cuenta que este procedimiento debera llevarse a cabo desde el pais de origen,
por lo que recomendamos hacerlo con suficiente antelacion.

Consulta el procedimiento que corresponde a tu pais: Legalizacion de titulos extranjeros

Copia compulsada de los documentos justificativos de exenciones y bonificaciones de
matricula (por ejemplo, los acreditativos de becas o familia numerosa).

Compromiso documental*. Documento suscrito al inicio de tus estudios por todas las
partes implicadas en la realizacidon de tu tesis (tutor, director, Comision Académica y tu
mismo como doctorando), en el cual:

Se citan los derechos y deberes basicos que enmarcan el desarrollo de tu tesis bajo la
tutoria y direccién designadas.

Se deja constancia de las condiciones especiales (términos de confidencialidad, propiedad y
uso de los resultados de la investigacion, métodos de resolucion de conflictos, etc.) que
fueran relevantes para el desarrollo de tu tesis.

*El modelo de este ultimo documento te serd enviado por correo electrénico antes del inicio del curso.

Documento de designacion de tutor/director de tesis*. Documento suscrito igualmente por todas las partes.
Se gestionara directamente por el gestor o gestora de tu Programa.

Fechas limite de entrega: 30 noviembre (primer cuatrimestre) y 15 abril (segundo cuatrimestre)


http://extranjeros.empleo.gob.es/es/InformacionInteres/InformacionProcedimientos/Ciudadanosnocomunitarios/hoja098/index.html#Traduccion
https://www.ehea.info/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/Postgrado/es/TextoMixta/1371216916441/Legalizacion_de_Titulos_Extranjeros
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AUTOMATRICULA

1.ACCESO A AUTOMATRICULA

En este apartado te guiaremos a cada paso del proceso, tal como hemos explicado anteriormente, para
ayudarte a realizar tu matricula online. En primer lugar, debes acceder al siguiente enlace:

Automatricula para alumnos de nuevo ingreso

Universidad
ucdm | Carloslll
de Madrid

Iniciar sesién

Pulse aqui si no puede ver correctamente la pagina

-Usuario/a: Nimero de DNI/NIE/o pasaporte (sin guiones ni espacios). El documento de identificacién debe
ser el mismo que nos facilitaste al completar el registro en la universidad. Completa con ceros a la izquierda
si fuera necesario.

- Contrasefia: sera la que elegiste en el momento de completar la admisidn en la universidad.

Si has olvidado tu contrasefia, envia un email a caso@uc3m.es adjuntando copia de tu DNI o pasaporte.


https://sigma.uc3m.es:8443/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNODOC&idioma=es&pais=ES
mailto:caso@uc3m.es

Aparecerd un menu en el que tienes que seleccionar “Matricula y gestidn universitaria”:

Universidad Carlos I1I de Madrid

Inicio

Inicio

Aplicaciones

Inicia haciendo click en Matricula, y seleccionando nuevamente Matricula en el menu desplegable.

ad Carlos III de Madrid

& s Matriculay Gestion Universitaria

B Matricula

Matricula

Consulta Matricula

Cuestionario Socioecondémico
B Datos Alumno

Pagos pendientes TPV

sty

~
SYCRA
RS




2.Datos personales

Es importante que compruebes que tus datos personales en nuestra base de datos son correctos. Si
encuentras algun error, por favor, modificalo antes de continuar.

Nombre y apellidc..

Afio 2018/19-0

Centro 17 - Escuela de Doctorado

Estudio 118 - Doctorado en Ciencia e Ingenieria de Materiales

Plan de estudios 267 - Doctorado en Ciencia & Ingenieria de Materiales (RD 99/2011)

DHI

NIA

Tipo de Estudios 7 - Doctorado
Especialidad 0 - Sin Especialidad

&

Mis datos
personales

. . J

Asignaturas a Informacion del
matricular pago

0 Tras cumplimentar y revisar los Datos personales pulsar el botdn Asignaturas a matricular para continuar

MIS DATOS PERSONALES

r Gestionar datos personales

H.U.5.5

Domicilio habitual

Fuera de Espafia &

Pais ‘ Espafia |

Domicilio ‘ |

Cadigo postal ‘ | P

Localidad ‘ | P

Provincia ‘ |

Teléfono habitual ‘ |




r Domicilio durante el curso

Domicilio | |

Cddigo postal | | ,0

Localidad Fel

Provincia Madrid

Pais Espaiia

Teléfono habitual

=] Autoriza difusidn del domicilio

r Datos de nacimiento

Fuera de Espafia B

Fecha de nacimiento |u4[10,’1930 | €5 DD/MM/ AAMA
Pais de nacimiento | Espafia ‘

Localidad [edrid | P

Cédigo postal [28001 | P

Provincia |Madrid |

Pais nacionalidad Esparia

r Datos de contacto

Teléfona Movil | |

Otro teléfono mavil | | Opcional

Otro e-mail @ma\\‘cam L

A \

/

IMPORTANTE: Debes introducir un correo
personal en el apartado "Otro e-mail”

Muestro sistema generara automaticamente tu direccidn de correo electrénico uc3m, de acuerdo al siguiente
formato;

100XXXXXX @ alumnaos.uc3m.
(NIA)

MIA = Numero de Identificacion de Alumno
Login: 100XXXKKX
Contrasefia: Se generara una vez finalice el proceso de automatricula v tu cuenta de correo esté activada.

Podras modificar esta contrasefia si lo deseas.

Estas claves te proporcionaran acceso a la intranet de estudiantes de uc3m (Campus Global. Aula Global y
Aula Virtual) a lo largo de todo tu periode doctoral, por lo que te rogamos las anotes en lugar seguro.
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3.Eleccion de asignatura/s

Seleccionar, haciendo click en el botdn +, la asignatura “Seguimiento Doctoral Primer afio”, que figura en la
pestaiia Plan.

11




Hombre y apellidos DMl

Asignaturas Créditas

Ceniro 27 - Escuela de Doctarado NI

Estudio 104 - Doctorado en Derechio Tipo de Estudios 7- Doctorado 0 0
Plan de estudios 261 - Doctorado en Derecho (RD 93/2011) Especialidad 0 - Sin Especialidad

Régimen 0 - Régimen de Permanencia General

80— -

His datos Asignaturas a Informacian del
personales matricular pago

ASIGNATURAS A MATRICULAR

r & OPCIONES

Especialidad 0~ Sin Especidiad Cadigo agrupacian H
Curso ms alto 0

Régimen de permanencia 0 - Régimen de Permanencia General

Seleccione una asignatura para empezar

Pendiente

Convalidada | Plan | Fuera del plzn

Mostrando 25 ¥ registros por pagina Bisqueda global

Asignatura g (lase 8 Creditos 8 Curso 8 Periodo 8 Grupo g E;’::E 8

X

’n 18- Segmnllenat; DDGctoral St Investigacidn 0.0 xx Anual 0

Mastrando Registros det 1 al 1 de un total de 1 registros

Dicha asignatura quedara fijada en la parte superior. La pantalla debe presentar este aspecto:

12



Hombre ¥ Ep?”'dtﬁ ] W
o 08150
Certro 17 - Estuela de Doctorady Nk wipa | (i
Estudo 107 - Doctorado en Economa Tipn e Estutics 7- Ductrada . 1 0
Pl de estudos 262 - Dacorad en Economia (R0 5312011 Especalced 0- i Epacialitad
Régnen 0 Regimen de Permanenca General
% j-
Selection gel i ks ishpeturga  nformagion gl
] .
eipediente peranales matrcular e
0 Tras cumplimentar y revisar [as Asignaturas a matricular pular el botdn Informacion del pago para continuar

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Epecafidad 0- 5 Expeciicad

Réqimen de permanencia

0 Regimen de Permanencia General

= OROONES

’ = M SELECCION \

(omva.

Asignatura (entro Pian Clse  Créditos G Corso Modulo Periodo Gropo  Estado  Observaciones  Idioma P Pestaria
[fx ﬁﬁgmﬁgn”gge;tg V-l M- DutmlbenEovmRiRAN  metigin 000 3 X X awl % Abadonadle 0 Hn

Hlan

—

watranco |25 V| egitrs pr pigia

Filtras: - ligztoria - Curscs de Humanidadss | Habilidades profesionales - Opatia

Cursg; | ¥ Periodo: | ¥

BEqueds gotel

(omvo.

(rédites
(omsu.

lsignatura (lase Qo & Periodo Grupo

Mastranda regitrs ol 0 5L 0 e un total s 0 v,

A 5e ha encontrada recultad:

Tiempo parcial:

0 =
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Si en tu admision solicitaste un régimen de permanencia a tiempo parcial y éste te ha sido concedido,

podras confirmar esta informacidn en pantalla.

—_—
r
Mis datos Asignaturas a Informacidn del
personales matricular pago
0 Tras cumplimentar y revisar las Asignaturas a matricular pulsar el botén Informacidn del pago para continuar
JIGNATURAS A MATRICULAR
= OPCIONES

Especialidad 0 Sin Especialidad
I—h -
Régimen de permanencia [ 1 - Tiempo Parcial v I

Seleccione una asignatura para empezar

Plan
Mostrando |25 ¥ | registros por pagina Busqueda global
Asignatura ] Clase ] Creditos + Curso ] Periodo ] Grupo + Eg::ﬁ‘ +
[ 608 - Sceuimicnto Doctoral Investigacidn 0.0 P Anual 0
rimer afio

Mostrando Registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Complementos formativos:

Si la Comisién Académica de tu programa de doctorado te exigi6 la realizacién de complementos

formativos, tendras que realizar la matricula de los mismos en esta misma pantalla, junto a la asignatura de

“Seguimiento Doctoral Primer Afio”. Para ello, haz click en el apartado “Preinscrita” y selecciona TODAS las
asignaturas que figuren en este apartado, pinchando en el icono +.

14



Nombre y apellidos

Afio 2018/19-0
A Crédi
Centro 27 - Escuela de Doctorado NI& SR redites
Estudio 104 - Doctorado en Derecho Tipo de Estudios 7 - Doctorado 0 0
Plan de estudios 261 - Doctorado en Derecho (RD 99/2011) Especialidad 0 - 5in Especialidad
Régimen 0 - Régimen de Permanencia General
Mis datos Asignaturas a Informacion del
personales matricular
0 Tras cumplimentar y revisar las Asignaturas a matricular pulsar el boton Informacion del pago para continuar
ASIGNATURAS A MATRICULAR
= OPCIONES
Especialidad 0 - Sin Especialidad
Régimen de permanencia 0 - Régimen de Permanencia General
Seleccione una asignatura para empezar
Plan I Preinscrita I
Filtros: Obligatoria Cursos de Humanidades Habilidades profesicnales Optativa
L1 A Sy e
Asignatura Clase Créditos Curso Periodo Grupo {éonvo.
onsu.
ﬂ 14329 - Trabajo de Investigacion | Complementos de Formacidn 3.5 KK Anual 99 [1]
H 14330 - Trabajo de Investigacion Il Complementos de Formacian 3.5 XX Anual 99 [1]

Tu seleccion de asignaturas a matricular, en caso de que tuvieras complementos formativos, quedaria de la

siguiente forma:

15



O —O— -

Mis datos Asignaturas a Informacisn del
personales matricular pago
o Tras cumplimentar y revisar las Asignaturas a matricular pulsar el botén Informacién del page para continuar
ASIGNATURAS A MATRICULAR
= OPCIONES
Especialidad 0 - Sin Especialidad
Régimen de permanencia 0 - Régimen de Permanencia General
S MI SELECCION
Asignatura Centro Plan Clase Créditos Cicle Curso Médulo Periodo Grupo  Estado  Observaciones Idioma 522:3. Pestafia
(4
16085 - Seguimiento 27 - Escuela de 241 - Doctorado en Derecha (RD e -
x Docraral Primer afio Doctarade 502011 Investigacicn 0.0 3 XX L Anual 99 Abandonable aQ Plan
(4
14219 - Trabajo de 27 - Escusla de 161 - Doctorado en Derecho (RD Complementes de p \ . .
x Irvestigacian | Doctorado 99/2011) Formacién 3.5 2 o Anual 99  Abandonabls {OPO01). 0 Preinscrita
E 14330 - Trabajo de 27 - Escuela de 261 - Doctorado en Derecho (RD Complementos de | - N
Investigacion Il Doctorado 2972011} Formacidn 3.5 3 K Anual 9% Abandonable {OF001 ). 0 Preinscrita
Plan Prainscrita

Filtros: Obligatoria Cursos de Humanidades Habilidades profesionales Optativa
Curso: ¥ | Periodo: A

No hay asignaturas disponibles

s

Para continuar, haz click en Siguiente.

4.Informacion del Pago

En Informacidn del Pago tendras una pantalla como la siguiente, donde deberas seleccionar la opcién de
pago que desees. Recuerda que sélo existen tres formas de abonar el importe de tu matricula:

- Ingreso en entidad financiera: puedes efectuar el abono de las tasas de manera presencial en
cualquier oficina del Banco Santander en territorio espafol presentando el abonaré generado por
nuestro sistema en un plazo maximo de diez dias desde la fecha de matricula.

- Domiciliacién bancaria: debes consignar el nimero de cuenta donde deseas que se te haga el
correspondiente cargo (24 digitos, incluyendo el cddigo IBAN) y los datos personales del titular de la
cuenta. Es imprescindible que sea una cuenta abierta en alguno de los estados miembros de la Zona

Unica de Pagos en Euros (SEPA).

- Pago electrénico por TPV (tarjeta de crédito / débito): el limite disponible de tu tarjeta de crédito o
débito debe ser al menos el del importe de tu matricula. De no ser asi, puedes modificar la forma
de pago o cancelar la matricula haciendo click en el botén Desconexidn.

16


https://es.wikipedia.org/wiki/Zona_%C3%9Anica_de_Pagos_en_Euros
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Mis datos Asignats a Informacién del Confirmacidn de
personales matricular Rago la matricula

Tras cumplimentar y revisar la Informacion del pago pulsar el botdn Confirmacidn de la matricula para continuar

o Para seleccionar un tipo de descuento con benificacion (familia numerosa ...) o seleccionar becario condicional, utilizar la lista desplegable correspondiente

INFORMACION DEL PAGO

'Aplicacisn descuento
Becario

Forma de pago

® Domic 5n Bancaria
Entidad Financiera

Pago Electrénico (TPY)

Himere de cuenta bancaria (IBAN)

Cuenta bancaria

| | ecesitas informar s cuenta ext

ranjera?

)

Codigo BIC (SWIFT)

Titular de la cuenta
NIF titular de la cuenta

Direccion del titular de la cuenta
Fuera de Espafa
Pais

Localidad
Cédigo postal

Provincia

ﬁ Si se informa, la longitud obligatoria es de 11 caracteres. 5i s
l:l version del BIC de solo 8 caracteres, se debe completar por
equis maydsculas J00C.
Vomore| | ermerspetige| | semwdospetis| |
Espafia v

& dispone de una
la derecha con 3

Otros importes

Descripcion

Importe
Tutsla Académica 200,00 EUR
Fondo Solidaric 0,7 5,00 EUR
o’ ApErtura £xp. Académico Doctor 27,54 EUR
o’ Exped Tarjeta Identidad Doctar &11 EUR
Programa solicario Secas Alumni Ucm 12,00 EUR

Tasa reducida:

~ o

Si eres un alumno con derecho a tasa reducida de matricula, bien porque inicias en marzo o porque se te ha

autorizado un régimen de permanencia a tiempo parcial, el apartado “Aplicacién descuento” aparecera

marcado.
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Seleccion del Mis datos Asignaturas a Informacion del Confirmacion de
expediente personales matricular page la matricula
0 Tras cumplimentar y revisar la Informacién del pago pulsar el botén Confirmacion de la matricula para continuar
0 Para seleccionar un tipo de descuento con bonificacion (familia numerosa ...) o seleccionar becario condicional, utilizar la lista desplegable correspondiente
INFORMACION DEL PAGO
|plicacion descuenta r
Disponible Seleccionado

Tipo de descuento Tutels Tiempa Parcial'Samestre

A -
Domiciliacidn Bancaria
Forma de pago ® Entidad Financiera
Pago Electronico (TPV)
Otros importes
Descripcion Importe

Tutelz académica 100,00 EUR
Fondo Solidario 0,7 4,00 EUR
Apertura Exp. Académico Doctor 27,54 EUR
Exped Tarjeta identidad Doctor 6,11 EUR
Programa solidario Becas Alumni Ucsm 12,00 EUR

NOTA: Si inicias tu afio doctoral en marzo o se te ha concedido un régimen de permanencia a tiempo parcial
y esto no aparece reflejado en la aplicacién, por favor, ponte en contacto con la Escuela de Doctorado de tu

campus o escribe a gestiondoctorado@uc3m.es

Becas:

Si eres un alumno con una beca concedida, el campo “Becario” aparecera marcado.
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Seleccidn del Mis datos Asignaturas a Informacién del Confirmacion de
expediente personales matricular pago la matricula
0 Tras cumplimentar y revisar la Informacion del pago pulsar el botén Confirmacién de la matricula para continuar

0 Para seleccionar un tipo de descuento con bonificacion (familia numerosa ...) o seleccionar becario condicional, utilizar la lista desplegable
correspondiente

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacidn descuento

Becario d

Disponible Seleccionado
Tipo de beca FPI MINECC - desde 2016

- -

DormCIacion Bancans
Forma de pago ® Entidad Financiera

Pago Electrdnico (TPY)

Otros importes
Descripcidn Importe
Tutela Academica 200,00 EUR
Fende Solidario 0,7 6,00 EUR
Apertura Exp. Académico Dector 27,54 EUR
Exped Tarjeta Identidad Docter 6,11 EUR
Programa solidario Becas Alumni Uc3m 12,00 EUR

NOTA: Si tienes una beca concedida y no aparece reflejada en la aplicaciéon, por favor, ponte en contacto con
la Escuela de Doctorado enviando un email a gestiondoctorado@uc3m.es

Por favor, verifica cuidadosamente toda la informacion que figura en pantalla antes de seleccionar la forma
de pago que desees: Entidad Financiera, Domiciliacion Bancaria o Pago Electrénico (TPV). A continuacién, te
recordamos cémo proceder en cada uno de los casos:

4.1. Pago por entidad financiera

Selecciona “Entidad financiera” como forma de pago y haz click en Siguiente. Nuestra aplicacion
emitira automaticamente un abonaré. Imprime este documento y preséntalo en cualquier
sucursal del Banco Santander en territorio espafiol en un plazo maximo de diez dias desde el
momento de formalizar tu matricula para realizar el pago en efectivo.
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Seleccion del Mis datos Asignaturas a Informacién del Confirmacion de
expediente personales matricular pago la matricula

0 Tras cumplimentar y revisar la Informacion del pago pulsar el botdn Confirmacion de la matricula para continuar

0 Para seleccionar un tipo de descuento con bonificacién (familia numerosa ...) o seleccionar becario condicional, utilizar la lista desplegable
correspondiente

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacidn descuento

Becario

Domiciliacion Bancaria

Forma de pago ® Entidad Financiera

Pago Electrénico (TPY)

4.2. Pago por domiciliaciéon bancaria

Selecciona “Domiciliacién bancaria” como forma de pago e introduce a continuacién los 24 digitos
(incluido IBAN) de la cuenta bancaria en la que deseas que se realice el cargo, asi como el nombre

del titular. Haz click en Siguiente para confirmar tu matricula. La universidad cargara el importe
directamente en dicha cuenta.
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Seleccion del Mis datos Asignaturas a Informacién del Confirmacidén de
expediente personales matricular pago la matricula
0 Tras cumplimentar y revisar la Informacion del pago pulsar el botdn Confirmacion de la matricula para continuar

0 Para seleccionar un tipo de descuento con bonificacién (familia numerosa ...) o seleccionar becario condicional, utilizar la lista desplegable
correspondiente

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Becario

® Domiciliacién Bancaria
Forma de pago Entidad Financiera

Pago Electronico (TPV)

Cuenta bancaria

Numero de cuenta bancaria (IBAN) |ES | | | | | | | | | | iNecesitas informar una cuenta

extranjera?

Si se informa, la longitud obligatoria es de 11 caracteres. 5i

Codigo BIC (SWIFT) l:l se dispone de una versién del BIC de solo 8 caracteres, se
debe completar por la derecha con 3 equis mayusculas
B

Titular de la cuenta Nombre l:l Primer apellido l:l Segundo apellido l:l
NIF titular de la cuenta l:l

Direccidn del titular de la cuenta | |

Fuera de Esparia

Pais [Espafia v

Localidad | | P
Cddigo postal l:l P

Provincia | |

4.3. Pago electrdonico por TPV (tarjeta de crédito / débito)

Esta opcidn te permite pagar con tarjeta de crédito / débito. Es importante que tengas en
cuenta el limite de tu tarjeta antes de proceder al pago para evitar devoluciones e incidencias
con tu matricula. Para ello, una vez selecciones “Pago electrénico (TPV)” como forma de pago, la
aplicacién emitira el siguiente mensaje recordatorio:
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Mensaje de la pagina https://sigma-testuc3m.es:8443; X |

El limite disponible de su crédito debe ser al menos el impeorte de
su matricula, de no ser asi, puede modificar la forma de pago o
cancelar la matricula, pinchando en el botdn desconexidn

] A
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Seleccion del Mis datos Asignaturas a Informacion del Confirmacion de
expediente personales matricular pago la matricula
0 Tras cumplimentar y revisar la Informacién del pago pulsar el boton Confirmacion de la matricula para continuar

0 Para seleccionar un tipo de descuento con bonificacién (familia numerosa ...) o seleccionar becario condicional, utilizar la lista desplegable
correspondiente

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacién descuento
Becario
Domiciliacion Bancaria

Forma de pago Entidad Financiera

® Pago Electronico (TPV)

fi

Otros importes

Descripcion Importe
Tutela Académica 200,00 EUR
Fonda Solidario 0,7 6,00 EUR
L4 ertura Exp. Academico Doctor 17,54 EUR
L4 Exped Tarjeta |dentidad Doctor 6,11 EUR
Programa solidarie Becas Alumni Uc3m 12,00 EUR

Selecciona la opcion Pago electronico (TPV) y haz click en Siguiente.

4.4. Confirmacion de la matricula




Toda la informacion referente a datos académicos, tasas e importes aparecera resumido en la
Solicitud provisional de matricula. Es importante que revises esta pantalla antes de continuar.

Para mas informacién, puedes consultar las tasas correspondientes al curso agy

=N

D e ) e G e ()

Seleccion del Mis datos Asignaturas a Infermacion del Confirmacion de
expediente personales matricular paso la matricula
0 Tras revisar la informacién resumen de la matricula pulsar el botén Confirmar
Solicitud Provisional de Matricula ( Si te ha sido concedida

/{ beca, aparecera aqui

Datos generales —

Autoriza difusion del
domicilio

Si tienes derecho a tasa reducida por
régimen a tiempo parcial o inicio en

Curso mas alto
Tipo de plan

Alumno condicional

marzo, guedara reflejado aqui

becario
Tipo de descuento 20 - Tutela Tiempo Parcial/Semestre
Datos académicos rl/"‘- -\\
. J Los complementos
Cadigo Descripcion Grupo Idioma Periodo Clase Curso Médulo Créd. agoot::.as Convalid. 1 ﬁ:' . |: . .
rmativos (si estuvieran
14329 Trabajo de Investigacicn | 95 0 C”"‘F'z"er:"ﬂ‘i']?g?f de X XX 35 o No i .
14330 Trabajo de Investigacién Il 99 0 C”"‘F?jl‘e“";':;? de X X 35 0 No amgnadm’. en la resolucion de
1eogs  Seguimiento Doctoral Primer 55 o Investigacién X 00 0 No admisién] aparece ran
Créd. Mat: Investigacién: 0.0 de Complementos de Formacién: 7.0 |I5tad05 jU nto a tu ESIE natura
e seguimiento doctoral

Tasas e importes matricula \d

J

Tasas e Importes

Conceptos Unidades Importe unitario Importe Total
Complemento Formacidn 13 Matricula 7.0 49,84 € 348,88 € 348,88 €
Seguimiento Doctoral 1.0 390,00 € 390,00 € 390,00 €
Total tasas 738,88 €

Tasas Administrativas

Descripcidn Importe Total
Apertura Exp. Académico Doctor 27,54 € 27,54 €
Exped Tarjeta Identidad Doctor 6,11 € 6,11€
Gastos de Secretaria Doctor 6,11 € 6,11 €
Total tasas 39,76 €
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http://www.uc3m.es/ss/Satellite/Doctorado/es/TextoMixta/1371211220117/

Total importe matricula / |ITIPOI“|!E tﬂtﬂl de‘ PHED. \

El alumno con DNI 778.64 € . .

debe abonar ’ Si se ha elegido pago

Total importe 78,64 € electrénico por TPV, la

matricula

, ) tarjeta de crédito debera
Plazo de pago 14/06/2018 al 24/06/2018 1r pago 778,64 €
tener un limite superior a
\Esta cantidad. _/
Forma de pago I

Forma de pago Entidad Financierd Ir Fﬂr ma dE D-EIED ElE‘Eida
Fecha de impresién 14/06/2018 L

Las matriculas realizadas una vez vencide el plazo y las ampliaciones de matricula se pasaran al cobro en las fechas previstas en el calendario
de domiciliaciones. Se puede consultar en http://fwww.uc3m.es/ss/Satellite/Grade/es/TextoMixta/1371213880283/

A los alumnos extracomunitarios que acrediten tener permiso de residencia en vigor se les aplicara el importz2 ordinario

Esta matricula se realiza con cardcter previo a la comprobacién por los servicios de alumnos del cumplimiente de la normativa académica. La
falta d= pago podra causar la anulacién de la matricula.

Declaro conocer y aceptar la informacién de proteccidn de datos

IMPORTANTE: Para aceptar proteccién de datos pulsa el enlace anterior

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS RESPONSABLE: Universicad Carlos Il de Madrid. Delegado de Proteccién de Datos, ver
informacion adicional. CONSERVACION: Por tiempo indefinido segin LOU 4/2007. FINALIDAD: gestién del expediente académico desde el acceso
hasta la emisién del titulo, servicios a los estudiantes y vida universitaria. LEGITIMACION: Ley Orginica 4/2007, de 12 de abril, por la que se
modifica la Ley Organica 6/2001, 21 de diciembre de Universidades. Consentimiento del interesado DESTINATARICS: Organos de la Unién Europea,
Administracion del Estado y de la Comunidad Auténoma. Entidades y empresas colaboradoras de acuerde con la finalidad del tratamiento.
DERECHOS: Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos en los términos que se indica en la informacion adicional.
INFORMACION ADICIONAL: Puede consultarse la informacién adicional detallada sobre proteccidn de datos en nuestra pagina web
http:/fwww.uc3m.es/protecciondatos

Acepta la informacidn sobre proteccion de datos pinchando sobre el texto y haz click en Confirmar.

5. Pago de la matricula

5.1.

Una vez finalizado el proceso de matricula, la aplicacién emitira un abonaré con el que deberds acudir a

Si el pago se realiza por entidad financiera

cualquier sucursal en Espafia del Banco Santander y realizar el pago en efectivo en un plazo maximo de diez

dias.

5.2.

Si has domiciliado el pago de la matricula, no has de realizar ningin otro tramite. El sistema cargara

Si el pago se realiza por domiciliacion bancaria

automaticamente el importe de la matricula en la cuenta indicada.
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5.3. Siel pago se realiza por pago electronico por TPV

Una vez confirmada la matricula, serds redireccionado a la siguiente pantalla, que te informara del importe
a pagar:

Informacion del pago seleccionado

» Centro 27 - Escuela de Doctorado
» Actividad académica MAT - Matriculacion

» Tipo de estudio 7 - Doctorado

* Importe a pagar 429.76 €

| 0 Se va a procesar el pago mediante tarjeta de crédito o débito.

{ Haz click en Aceptar ]

La aplicacidn te lleva a una pasarela de pago en la que deberas introducir los datos de tu tarjeta:

& Santander o Castellano v
Elavon

SANTANDER ELAVON MERCHANT SERVICES

Seleccione
método de
pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta Ve & &2 2 @ o
Introduce los 16 digitos
Importe: 817,42 € N® Tarjeta: de tu tarjeta bancaria
| 4548812043400004
Comercio:  SIGMA GESTION

UNIVERSITA. Caducidad: |

i 5 17
Terminal: 477929321 | | FI

Cod. Sequidad: Introduce el mes y el afio de
Redido: 220 &l (7] vencimiento
Fecha: 02/07/2015 14:50

Verified by
A

Pagar
a‘.
\.
L)

Introduce las 3
cifras del Cédigo
de Validacion,

Paweredy ~) Redsys

(c) 2014 Redsys Senvicios de Procesamiento. SL - Tedos los derechos reservades. - Aviso legal - Privacidad

Que es el Codigo de Validacion (CodValid)?: es un codigo de tres
cifras impreso en el reverso de las tarjetas Visa o Mastercard (para
tarjetas Maestro no existe, en su lugar introduzca los tres ditimos
digitos de la tarjeta). Este ndmero aparece en cursiva en la parte
superior del panel de firma (ver imagen).

En algunas tarjetas el nimero de tarjeta impreso en cursiva en el
panel de firma no contiene 16 digitos (puede haber solo 4), pero
siempre estara seguido por el codigo de validacion, gue esta formado
por |as tres dltimas cifras a la derecha.

En las tarjetas American Express el cddigo se compone de 4 cifras, 25
en el frontal de |a tarjeta (ver imagen inferior).




TARJETAS VALIDAS: http://www.4b.es/products-and-services/cash-dispensers

& Santander [RDEACe)

SAMTANDER FLAYON MERCHANT SERVCES

[l Resultado
L dela

transaccion

Datos de la operacion ‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO:
| 013100
Importe: 817,42 €
Mumero Tarjeta: 0004
: SIGMA GESTION
Comercio:
UNIVERSITA. Url Comercio: http:/fwww.uc3m.es
Terminal: 477929321 Entra en iupay y descubre una nueva forma de comprar, mas

sencilla, rapida y segura. Informacién en www.iupay.es

Nimero
pedido: 22014
Fecha: 02/07/2015 14:50

CONTINUAR

Poweredby °Redsys

(c) 2014 Redsys Servicios de Procesamiento. SL - Todos los derechos reservados. - Aviso legal - Privacidad -
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Espere mientras se confirma la informacion del pago
Espere por favor ...
Este proceso de confirmacion del pago con la
entidad bancaria puede tardar varios minutos.
Si tras unos minutos no se recibe la
confirmacion se procedera a anular el pago
automaticamente.
Si desea anular el pago en este momento
pulse:
[ () oo
Matricula > Matricula
B mMatricula g Informacién del pago seleccionad
+ Centro 27 - Escuela de Doctorado
Consulta Matricula + Actividad académica MAT - Matriculacién
o » Tipo de estudio 7 - Doctorado
s«.ﬂfc':::::‘;m * Importe a pagar 817.42 €
2 patos Alumno [0 Se ha et ) oo &
Tramite de Pago TPV
FNLACES O

» Horarios Grado

» Horarios Postgrado

Una vez se efectua el pago, aparecera en pantalla el mensaje “Se ha realizado el pago correctamente”.
Haz click en Continuar.

En caso de que el pago no haya podido realizarse por error en la aplicacién, deberas entrar de nuevo y hacer
click en Tramite de pago por TPV en el menu de la izquierda.
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@& Inicio

B Matricula
Consulta Matricula
B Datos Alumno

Consulta de documentos

Pagos pendientes TPV

Matricula y Gestién Universitaria | Pagos pendientes TPV

NIP Alumno
Nombre
DNI

Busqueda de pagos pendientes

Afo/Semestre 2018190 v

Buscar

En el desplegable de pagos pendientes, selecciona el afio y haz click en Buscar.
Selecciona el pago pendiente que vayas a pagar mediante tarjeta.
El sistema iniciara de nuevo la conexion con el sistema bancario.

6. Justificacion de la matricula

Una vez confirmada tu matricula, la aplicacién te permite la posibilidad de visualizar, imprimir, descargar o
enviar por e-mail tu resguardo de solicitud de matricula, sea cual sea la opcién de pago que hayas elegido.

De acuerdo con cada una de ellas, asi debes proceder en cada caso:

6.1. Si el pago se realizo por entidad financiera

Descarga e imprime el abonaré que deberas presentar en cualquier oficina del Banco Santander dentro del

territorio nacional en un plazo maximo de diez dias desde el momento de confirmacién de tu matricula.

Documentacion de la matricula

0 La matricula se ha confirmado correctamente. En esta pantalla
tiene disponibles los impresos de la matricula realizada.
También tiene a su disposicion los documentos de pago que
correspondan en funcién de la forma de pago seleccicnada.
Adicionalmente pueden haberse generado otros documentos de

interés.

Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electronico
estos documentos para su consulta posterior.

Documento = Opciones
Impreso matricula g Ip B !' = I
rFem

ABONARE DE MATRICULA. Recuerda que,
debes imprimir el abonare de tu matricula

para realizar el pago en las sucursales del

Banco Santander,

Agui puedes visualizar, imprimir,
descargar o enviar por e-mail los
distintos documentos generados

en tu matricula.

PARA FINALIZAR, PULSA EN

CONTINUAR
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6.2. Si el pago se realizo por domiciliacion bancaria

uc3m cargara automaticamente el importe de tu matricula en la cuenta bancaria que nos hayas facilitado.
No has de realizar ningln otro tramite.

Documentacidén de la matricula

0 La matricula se ha confirmado correctamente. En esta pantalla
tiene disponibles los impresos de la matricula realizada.

También tiene a su disposicién les documentes de pago que
correspondan en funcién de la forma de pago seleccionada.

Adicionalmente pueden haberse generado otros documentos de

interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electrénico
estos documentos para su consulta posterior.

Documento Opciones

Impreso matn'(ulaﬁ Ip B \!’ =2 I

Agui puedes visualizar, imprimir,
descargar o enviar por e-mail los
distintos documentos generados

PARA FINALIZAR, PULSA EN en tl matricula.
CONTINUAR

6.3. Siel pago se realizo por pago electronico por TPV

uc3m cargara automaticamente el importe de tu matricula en la tarjeta de crédito o débito que nos hayas
facilitado. No has de realizar ningun otro tramite.

Documentacion de la matricula

o La matricula se ha confirmado correctamente. En esta pantalla
tiene disponibles los impresos de la matricula realizada.

También tiene a su disposicion los documentos de pago que
correspondan en funcion de la forma de pago seleccionada.

Adicionalmente pueden haberse generado otros documentos de

interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por cerreo electronico
estos documentos para su consulta posterior.

Documento $ Opciones

Impreso matn'cul.aﬁ OO B !, =
rBLo

Agui puedes visualizar, imprimir,

RECIBO TPV MATRICULA. Puedes descargar o enviar por e-mail los
encantrar mas informacion sobre tu distintos documentos generados
recibo en este apartado en tu matricula.
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PARA FINALIZAR, PULSA EN
7. Presentacion de docum( SQNIINUAR lela de

Doctorado

Finalizado el proceso de matriculacidn, deberas presentar en la Escuela de Doctorado de tu campus copias
compulsadas de los documentos originales que acreditan tu acceso al programa de doctorado (algunos de
los cuales presentaste en formato digital al realizar la solicitud de admisién), bien en persona o por correo
postal:

e Copia compulsada del titulo previo que da acceso al doctorado (en inglés, en caso de tratarse de un
titulo extranjero), o recibo de abono de tasas del mismo.

e Copia compulsada del certificado de notas (en inglés, en caso de tratarse de un certificado
extranjero) de los estudios previos.

e Copia compulsada de los documentos justificativos de exenciones y bonificaciones de matricula
(éstos no se exigieron en la admisién y son, por ejemplo, los acreditativos de familia numerosa y
becas).

Plazos de entrega de la documentacion:

- Alumnos que inicien sus estudios doctorales el 15 de noviembre: hasta el 30 de noviembre.
- Alumnos que inicien sus estudios doctorales el 30 de marzo: hasta el 15 de abril.

8. Solicitud del Carné Universitario (TUI)

:(Qué esla TUI?

Es la Tarjeta Universitaria Inteligente Virtual. Es gratuita y esta emitida en colaboracion con el Banco
Santander. Identifica a los miembros de la comunidad universitaria y ofrece servicios dentro y fuera de la
universidad.

Para mas informacidn:
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