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INTRODUCCION

A partir de que se encuentre disponible este médulo en Sigma, el estudiantado de
Doctorado verd al acceder a la plataforma Sigma de Gestién Doctoral un médulo
nuevo: “Solicitud de defensa de tesis”:

Inicio

Solicitud de defensa de tesis

Este modulo siempre estara visible para Tl, pero no TE dejara acceder si no cumple con
determinados requisitos necesarios para que sea posible solicitar la defensa:

e sino has matriculado el seguimiento anual correspondiente
® sino has estado el tiempo minimo de 2 afios en el Programa



® si has excedido el tiempo de permanencia

CREAR SOLICITUD (SOLICITUD INCOMPLETA)

Una vez accedas a tu apartado, comienza el proceso con el botén “crear solicitud”

Depésito de la tesis doctoral

D
Datos Personales

DNI/ Pasaporte Apeliidos y nombre

NIA NIP

Solicitud/es de deposito

@ Acabas de iniciar tu solicitud de defensa de la tesis que puede permanecer en estado ‘Solicitud incompleta’ (S1), hasta dos meses. Durante este plazo podrés navegar por las diferentes pantallas, grabar la informacin y publicar los documentos que sean necesarios.
Una vez finalizada, tendrds que indicar ena tltima pantalla que la solicitud estd finalizada, y esta pasar al estado "solicitud realizada’, que ya no admitira modiicaciones. A partir de ese momento, se solcitaran los informes de evaluacion externa de los expertos. Tu

director podra después ver toda la informaci6n y tendrd que validaria o bien denegarla indicando el motivo. Finalmente el coordinador del programa de doctorado realizard revision del conjunto emitiendo su aprobacion, objsciones o denegacién. Recibirds comunicacién
mediante correo electronico de las diferentes etapas, y podras consultar el estado de tu solicitud mientras sea revisada

Centro Programa de doctorado Titulo Fechaalta  Fecha devolucion solicitud  Estado solicitud  Observaciones,

27 - Escuela de Doctorado 262 - Doctorado e mia (RD 99/2011) E-commerce e

nce from Brazil 231022024

Tal y como explica Sigma, la solicitud puede estar hasta 2 meses en estado SI (Solicitud
Incompleta), antes de caducar.

Durante este plazo podras navegar por las diferentes pantallas, grabar la informacion y
publicar los documentos que sean necesarios. Una vez finalizada, tendras que indicar
en la ultima pantalla que la solicitud esta finalizada, y esta pasara al estado 'solicitud
realizada’, que ya no admitira modificaciones. A partir de ese momento, se solicitaran
los informes de evaluacion externa de los expertos.

La solicitud iniciada te permite “navegar” por las distintas secciones, adjuntar o
reemplazar documentos, ir completando datos etc... sin exigirte nada como obligatorio
ni impedirte avanzar; solo cuando nos envies la Solicitud en la ultima pantalla
(Confirmacion), Sigma repasa los requisitos y te mostrara avisos de error que corregir si
necesitas subsanar o completar alguna seccién.

Si una solicitud se deja incompleta y se “Guarda”, en cualquier momento, se quedara
grabada y estudiante podrds acceder y continuarla con el botén de “Modificar”

Solicitudles de deposito

@ Acabas de iniciar tu solicitud de defensa de |a fesis que puede permanecer en estado *Solicitud incompleta’ (S1), hasta dos meses. Durante este plazo podrds navegar por las diferentes pantallas,
grabar la informacién y publicar los documentos que sean necesarios. Una vez finalizada, fendras que indicar en Ia Uitima pantalla que Ia solicitud estd finalizada, y esta pasara al estado 'solicitud
realizada’, que ya no admitird modificaciones. A partir de ese momento, se solicitaran los informes de evaluacion externa de los expertos. Tu director podra después ver toda la informacion y tendrd que
validarla o bien denegarla indicando el mofivo. Finalmente el coordinador del programa de doctorado realizard revision del conjunto emitiendo su aprobacién, objeciones o denegacién. Recibirds
comunicacién mediante cormea electronico de las diferentes etapas, y podras consultar el estado de tu solicitud mientras sea revisada

Fecha devolucion
Centro Programa de doctorado Titulo Fechaalta solicitud Estado solicitud = Observaciones

27 - Escuela de 262 - Doctorado en Economia 23/10/2024 Sl-Solicitud
Doctorado (RD 99/2011) incompleta

(Los otros dos botones son “Consultar” y “Desistir” o retirar la solicitud).



a. Datos personales

Datos Personales

@ En esta pantalla encontraras la informacion referente a tus datos personales, direcciones postales y de correo electronico. Revisa todos los datos y en caso de que haya algun dato incorrecto
que tu no puedas modificar, envianos un mensaje a gestiondoctorado@uc3m.es. Sélo podrds modificar o afiadir en esta pantalla el teléfono habitual, teléfono mévil, comeo electronico, domicilio
habitual y domicilio durante el curso. Puedes utilizar el boton de expandir para ver toda la informacion. Todas las comunicaciones con respecto a tu solicitud se enviaran al coreo electronico
que conste en esta pantalla. Guarda los datos al finalizar cada pantalla y pulsa en la siguiente bola para cenfinuar el proceso.

Expandir todo
Datos Personales
Datos de nacimiento

Datos del domicilio habitual

v v v vI

Datos del domicilio durante el curso

(*) Campos obligatorios

M Crear solicitud E
»

Debes revisar la informacion que aparece en esta seccidn; algunos datos no son modificables y
si los deseas modificar, deberas contactar con gestiondoctorado@uc3m.es

Sélo podras modificar o afiadir en esta pantalla el teléfono habitual, teléfono mavil, correo
electrénico, domicilio habitual y domicilio durante el curso.

Todas las comunicaciones con respecto a tu solicitud se enviaran al correo electrénico que
conste en esta pantalla, por lo que deberia ser el utilizado mas habitualmente.

Una vez se confirma que los datos son correctos, pulsa botdn Crear solicitud y se enviara un
email a la direccidon de correo indicada donde se explica el proceso por sus diferentes fases.

b. Datos de la tesis
Un mensaje en verde nos avisa de que se ha guardado correctamente la informacién de la
seccién anterior. En esta pantalla se encuentra toda la informacién sobre la tesis que estd
recogida en el sistema de la Escuela de Doctorado.

Deben revisarse con cuidado todos los datos en cada seccidn, afiadir lo que la aplicacidn
solicite, y modificar informacion, si procede (en caso de necesitar editar un dato no
modificable, nuevamente, contactar con gestiondoctorado@uc3m.es)



mailto:gestiondoctorado@uc3m.es
mailto:gestiondoctorado@uc3m.es

Datos de la Tesis

© En esta pantalla encontrards Ia informacion sobre tu tesis que estd recogida en la Escuela de Doctorado. Revisa todos los datos, afiade lo que te solicite el programa y modifica si procede. En
caso de que no te permita hacer la modificacion de algun dato incorrecto, envia un mensaje a gestiondoctorado@uc3m.es.

Expandir todo
Titulo de la Tesis
Lineas de investigacion
Idioma de redaccion de la tesis
Tutoria académica
Direccion de Tesis
Mencion Doctorado Internacional
Mencién Doctorado Industrial
Cotutela
Compendio de publicaciones
Expertos externos
Actividades de ellla doctorandola

Departamento/instituto donde se deposita la tesis

v v v v v v v v v v v v VI

Confidencialidad

(*) Campos obligato: rias[

El/la estudiante puede ir desplegando cada seccidn haciendo clic en la seccién
correspondiente. Si se modifica o actualiza informacidn en estas secciones, se actualizard la
informacion automdticamente en SIGMA.:

- Titulo de la tesis: podras cambiar el titulo que teniamos registrado previamente.
Obligatorio seleccionar el idioma en el que esta titulada y redactada la tesis.

- Lineas de Investigacion: si no hay ninguna, debes afiadir una o mas lineas de
investigacion.

- Idioma de redaccion de la tesis: castellano y/o inglés

Las secciones Tutoria académica y Direccion de Tesis NO se pueden modificar; si necesitas
cambiar algo, debes contactar con gestiondoctorado@uc3m.es y realizar las nuevas
designaciones correctamente antes de proseguir. El/la estudiante puede “Guardar” su solicitud
(en la parte inferior de esta pantalla) y esperar a que le avisemos de que esta todo resuelto y
puede continuar.

Menciones y especialidades

Mencion Doctorado Internacional >
¢Quieres solicitar la Mencién de Doctorado Internacional? ) si @ Mo

Mencion Doctorado Industrial >
o in los datos que constan en tu expediente y en la Escuela de Doctorado, no estas en disposicion de r la Mencion para el Doctorado Industrial dado que no tienes las

dades necesarias informadas en tu expediente. (para mayor informacion contacta con gestiondoctorado@uc3m.es)

Cotutela >

A\ Seqgiin los datos que constan en tu expediente y en la Escuela de Doctorado, no estas en disposicion de solicitar la Mencién Cotutela internacional dado que no tienes las actividades
necesarias informadas en tu expediente. (para mayor informacion contacta con gestiondocterado@uc3m.es)

Compendio de publicaciones >

Tesis por Compendio de Publicaciones O


mailto:gestiondoctorado@uc3m.es

Menciodn Internacional:

Si se marca “Si”, la plataforma va a requerir adjuntar los informes expertos internacionales y el
resto de requisitos obligatorios apareceran automaticamente desde el Documento de
Actividades (siempre que estén con el check Mencidn Internacional y en estado realizada o
aceptada). Esos documentos son: Autorizacidn estancia, memoria justificativa, informes de
expertos/as externos/as de procedencia internacional.

Si no dispones aun de todos los documentos, o prefieres esperar a otro momento mas
adelante, se puede dejar marcado “No” incluso si se desea optar a la Mencién Internacional.
Marcar “No” no impide proseguir con la solicitud (se requerira la documentacion mas
adelante). Por ejemplo: Si los informes de expertos internacional van a ser los mismos que vas
a utilizar como informes previos al control de plagio, te recomendamos que dejes marcada la
opcion “No”. Los informes se recibiran en la siguiente fase del proceso y podras afiadir los
informes de expertos internacionales en el momento de la propuesta de tu tribunal (estado PT)
una vez iniciado el Depésito de la tesis.

Mencion Industrial y Cotutela:

Sigma reconoce automaticamente si la tesis cumple los requisitos (“segun los datos que
constan en tu expediente y en la Escuela de Doctorado, no estds en disposicion de solicitar la
Mencidn Industrial/Mencidn Cotutela...”); en caso de duda, se sugiere contactar nuevamente

con gestiondoctorado@uc3m.es

Compendio de publicaciones: marcar si la tesis consiste en un compendio de publicaciones,
dejar sin marcar en caso contrario.

EXPERTOS EXTERNOS: Atencién porque se convierte en un requisito para todas las tesis y es
muy importante.

Cotutela >
Compendio de publicaciones >

Expertos externos

<+ Afiadir experto externo

El/la estudiante pulsa el botdn “Afiadir experto externo” y rellena la informacion de las dos
personas expertas vinculadas a universidades o entidades externas a UC3M segun este sencillo
modelo que aparece en una nueva ventana:

Afadir experto externo

Codigo ORCID

Email



mailto:gestiondoctorado@uc3m.es

El cddigo ORCID no es obligatorio, aunque es deseable indicarlo.
El email es obligatorio (es el que va a utilizar su gestor o gestora para solicitar los informes).

Nos quedara esta seccién asi, finalmente:

Expertos externos v

| [ csamoorco E T —
= + +

persona_experta_1@externa.es

x persona_experta_2@esterna.es + ¥

= Afiadir experto extemno

Documento de idoneidad: debera adjuntarse un documento de idoneidad (segin documento
“Propuesta Expertos Externos” disponible en |a web) donde se propone a las personas
expertas, firmado por el/la Coordinador/a del Programa de Doctorado. Aunque este
documento de propuesta es doble (incluye a los dos expertos), la plataforma va a requerir que
subas uno por cada persona experta. Ya que Sigma no permite subir dos documentos con el
mismo nombre, deberas duplicar este Documento de Propuesta firmado por tu Coordinador/a
del Programa de Doctorado, y darles nombres diferentes, por ejemplo
“propuesta_expert_1.PDF”y “propuesta_expert 2.PDF”

Expertos externos

x persona_sexperta_1@extema.es

Email Documento de idoneidad

+
+

= Afiadir experto externo

® persona_experta_2(@externa.es

Cuando se reciban, mas adelante, los dos informes por parte de las personas expertas, el
estor o gestora de tu Programa de Doctorado accede a la Solicitud y adjunta ambos

informes (no se realiza por parte del/la estudiante)

Expertos externos +

x persona_sxperta_i@extema.es

x persona_experta_2@externa es

== Afiadir experto extemo

Actividades de el/la doctorando/a:

Aqui apareceran todas las actividades del Documento de Actividades, segin aparece su
“Descripcion” en TCSO y siempre que estén en estado “Propuesta aceptada” o “Realizada”. Si
una actividad no tiene nombre, deberas modificar su Documento de Actividades para
nombrarla de forma adecuada. Es una excelente ocasion para que revises que todas las
actividades que deseas que aparezcan efectivamente se muestran, detectar posibles
actividades repetidas o sin descripcidn, solicitar a tu director o directora que cambie el estado
de las actividades, etc.

Departamento/instituto donde se deposita la tesis:

Seleccionar el Departamento correspondiente (vigilar que no se seleccionan todos los
departamentos).

No olvides pulsar en “Guardar” antes de avanzar a la siguiente seccion.


https://uc3m.es/doctorado/media/doctorado/doc/archivo/doc_propuesta-expertos-evaluadores/propuesta_expertos-evaluadores-predefensadetesises_eng.docx

c. e-archivo/TESEO

En esta pantalla encontraras los items que tendras que rellenar para cumplir los
requerimientos legales en cuanto a la difusidn del contenido de la tesis en el repositorio
institucional E-Archivo, de acuerdo con la normativa vigente.

Para guardar y continuar a la siguiente seccién, tendrds que rellenar todos los campos
obligatorios y marcar las autorizaciones correspondientes. Puedes cumplimentar este apartado
en este momento, o puedes hacerlo una vez haya finalizado el periodo de depdsito y estés
preparando la propuesta de tribunal y defensa.

e-archivo
Si no deseas solicitar el embargo de la tesis, marca la casilla correspondiente.

Si deseas solicitar embargo, puedes elegir el plazo del mismo (6, 12 o0 18 meses).

e-archivo(®)

@ Publicacion de Ia tesis en abierto

Una vez evaluada favorablemente la tesis doctoral, se procederd a su archivo y publicacion en abierto en el repositorio institucional de la Universidad, e-Archivo, asi
como en TESEQ, base de datos de tesis doctorales del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte. (%)

) Si acepto, el archive y publicacion de la tesis debera realizarse a texto completo dando acceso abierto inmediato a su contenido.

@® si acepto, pero quiero solicitar un embargo de la visualizacion del contenido de |a tesis.

© Si se marca cualguiera de estas opciones, debe existir la obligatoriedad de adjuntar un documento justificativo del embargo,

Si existen circunstancias gue limitan la difusion de la tesis marque por favor el plazo de demora que solicita para el acceso abierto al texto completo/parcial de la
tesisy

) 6 meses
O 12 meses Esta opcién aparecera sélo si se solicita el embargo

O 18 meses

Si solicitas embargo, también deberds adjuntar el documento “Consentimiento informado”, con
los datos de la tesis, la justificacion para la peticién de embargo, y con tu firma vy la firma del
Director o Directora de la Comisién Académica del Programa de Doctorado. Este documento lo
deberas adjuntar en la seccién “Documentacion”, al final de esta pantalla.

Licencia Creative Commons

€ (*) Para saber mas sobre condiciones y alcance de cada una de las licencias, ver hitps://creativecommons. org/licenses/?lang=es

La publicacion de la tesis en E-Archivo, implica que como fitular de los derechos autorizo que la tesis se difunda con una licencia Creative Commons {CC), segin la

siguiente modalidad: {*) (%)
* O Licencia CC Reconocimiento - NoComercial - SinObraDerivada (by-nc-nd) (Recomendada): no se permite un use comercial de ka obra original ni la generacién de obras
derivadas.

O Licencia CC Reconocimiento (by): 5& permite cualquier explotacion de la obra, incluyendo una finalidad comercial, esi como la creacion de obras derivadas, Ia distribucion de
las cuales también estd permitida sin ninguna resiriccion.

() Licencia CC Reconacimiento - NoComercial (by-nc). se permite la generacion de obras derivadas siempre que no se haga un uso comercial. Tampoco se puede utilizar la
obra original con finalidades comerciales

() Licencia CC Reconocimiento - Compariirlgual {by-sa): se permite el uso comercial de Ia obra y de las posibles obras derivadas, la disiribucion de las cuales se debe hacer
con una licencia igual a la que regula la obra original.

(O Licencia CC Reconocimiento - SinObraDerivada (by-nd): se permite el uso comercial de la obra pero no la generacion de obras derivadas.

() Licencia CC Reconocimiento - NoComercial - Compartirigual (by-nc-sa): no se permite un uso comercial de |a obra original ni de las posibles obras derivadas, la distribucion
de las cuales se debe hacer con una licencia igual a la que regula la obra original.

Puedes elegir entre las diferentes licencias CC; si no tienes una preferencia especifica, te
recomendamos dejes marcada la primera licencia.

Codigo para indexar la tesis en e-archivo

Agrega las palabras clave que apliquen mejor al contenido de tu tesis. Minimo una palabra por
idioma (Castellano e Inglés) y por categoria:

Areas de conocimiento
indices de sostenibilidad (méax 2)
Palabras clave que faciliten su busqueda y recuperacion


https://www.uc3m.es/ss/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application%2Fmsword&blobheadername1=Content-Disposition&blobheadername2=Cache-Control&blobheadervalue1=attachment%3B+filename%3D%22Consentimiento_informado_de_publicaci%C3%B3n_en_e-Archivo.doc%22&blobheadervalue2=private&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1371563888039&ssbinary=true

TESEO

Deberas aceptar la publicacion en la base de datos TESEO del Ministerio, asi como introducir

los cédigos de indexacion “Ambito” (max 2 términos) y la Materia UNESCO (méax 2 términos).

e-archivo | TESEO

@ En esta pantalia encontrards los flems que tendra para cumpiir Ia tesis en el E-Archivo y en TESEO, de acuerdo con Ia normativa vigente. Consulta la informacion de E-Archivo en hitps://e-
archivo.uc3m. es/. Puedes expandir as diferentes opciones que te salen. Para continuar con la siguiente pantalia tendras que afiadir todos los datos que te solicita el programa y marcar Ia autorizacién tanto en el apartado de E-Archivo como el de TESEO, parala publicacion de Ia tesis.

AVISO: Puedes cumplimentar puedes haya y estés preparando Ia propuesta de tibunal y defensa

Expandir todo

e-archivo(’)
TESEO(")
;Quieres que la tesis se haga piblica también en la base de datos 'TESEQ" del Ministerio? (")
© si,acepto
© Noacepto
Cédigos para indexar la tesis en TESEQ
Ambito (Num. max 2) (*) + - =

Materia UNE'SCO (Num. max 2) () + . -

Resumen explicativo(’)

Documentacion

Resumen explicativo

>

-

Esta seccion tiene un cuadro de texto donde debes insertar el resumen no-técnico de la tesis

Documentacion

Solamente si has solicitado el embargo de tu tesis, utiliza esta seccidn para adjuntar el
Documento justificativo del embargo.

Expandir todo

e-archivo(*)
TESEO(")
Resumen explicativo(*)

Documentacién

Seleccionar tipo de

Documento justificativo del embargo de la tesis (Obligatorio en caso de haber solicitado embargo de |a tesis) v
documento

Seleccionar documento Seleccionar

A\ No se ha adjuntado ningun decumento

>

>

>

v

(*) Campos obligatorios

No olvides pulsar el boton “Guardar” antes de continuar a la siguiente seccion.

d. Adjuntar Documentacion
En esta pantalla deberas ir adjuntando cada uno de los documentos obligatorios,
seleccionando en el desplegable el tipo de documento y adjuntando el documento en PDF
correspondiente.

P



Adjuntar
Documentacion

© En esta pantalla debes adjuntar los documentos obligatorios requeridos en la Escuela de Doctorado: Resumen técnico de la tesis (2500 - 3000 palabras), puede ser el mismo que utilices para
publicar en la base de datos de TESEO; Resumen no técnico (200 - 1000 palabras), el Informe de Actividad Doctoral (exiraido de SIGMA). Los archives deben de tener formato PDF, y su nombre
no debe de contener caracteres especiales.

Adjuntar documentos v

Seleccionar tipo de Documento resumen técnico de la tesis (2500 - 3000 palabras) (Obligatorio) v
documento

Seleccione documento Seleccionar documento
Adjuntar

Estos documentos gbligatorios son:

1. Resumen técnico (Abstract) (2500-3000 palabras)

2. Resumen no técnico (800-1000 palabras)

3. Informe de Actividad Doctoral (se obtiene al “Generar” tu Documento de Actividades
desde SIGMA; deberd estar firmado por ti).

4. Curriculum Vitae (max 3 paginas)

A medida que subes documentos, desaparecen de la lista del desplegable y aparecen afadidos,
con su nombre, mas abajo.

Adjuntar documentos v
Seleccionar tipo de Documento resumen no técnico de la tesis (800 - 1000 palabras) (Obligatorio) ~
documento
Seleccione documento Seleccionar documento

(»] (=]

DOC_adjuntos_Resumen tecn DOC_adjuntos_IAD. pdf

Documento:Informe de Actividad

Descargar

Descargar

No olvides pulsar el boton “Guardar” antes de continuar a la siguiente seccion.

e. Adjuntar Tesis
En esta pantalla, deberas adjuntar el fichero de tu tesis doctoral que consideres definitivo, que
podra ser consultado por los revisores externos, directores de tesis y Comisidon Académica. Y si
no se requiere ninglin cambio, serd el documento que experimente el andlisis/control de

plagio.
Una vez superado el control de plagio, el documento entrara en depdsito y seguira el proceso

de defensa, llegando al tribunal y a los repositorios electrdnicos institucionales (E-archivo y
TESEO).



Si en cualquier momento, es preciso que adjuntes una nueva versidn de la tesis, deberas
adjuntar la versiéon 2 (debidamente nombrada) y, obligatoriamente, un Informe de Mejoras
(segun esta plantilla). No se elimina la primera version de la tesis, sino que se conserva la
versidn anterior, pero se trabajara siempre ya con la versidn mas reciente.

Cualquier cambio posterior al analisis de plagio en dicho documento, requerira reiniciar el
estudio de plagio. Puedes incorporar mas de un archivo, pero siempre en formato pdf.

f. Confirmar Solicitud

En esta ultima pantalla, podras confirmar que envias la solicitud (también puedes guardar el
borrador, retirar la solicitud (desistir), o imprimir un resguardo/resumen de tu solicitud.

Confirmar
Solicitud

Solicitud confirmada

@ En esta pantalla slo tendras que indicar que quieres confirmar y grabar tu solicitud y habras finalizado. Puedes imprimir un resguardo que te Servird de justificante. Esta solicitud sera
revisada por tu director o directores de Tesis (por fu tutor), por la Comision Académica de tu Programa de Doctorado, que autorizara el deposito si procede y finalmente por la Direccion de la
Escuela de Doctorado que autorizara, en su caso, la defensa. En todo momento puedes consultar el estado de la tramitacion, pero no podrés incorporar documentos, a no ser que alguno de

los actores citados realice peticiones u objeciones, en cuyo caso recibirds informacién mediante correo-e y podrds acceder para subsanar/adicionar lo requenido. (Si optas por guardar el
borrador de la solicitud, recuerda que tienes un tiempo maximo de 2 meses de vigencia)

M Guardar borradol | M Presentar solicitud I Desistir solicitud

® Imprimir resguardo

Cuando hayas comprobado que tienes todos los documentos y has cumplimentado los campos
requeridos, puedes “Presentar solicitud”.

AVISOS DE ERROR — COMPLETAR Y CORREGIR:

Cuando pulses en “Presentar Solicitud”, la plataforma revisara los distintos items, y si encuentra
algun error, te los indicard en color rojo:

© No se ha podido confirmar la solicitud.
@ Se han guardado todas las modificaciones realizadas

O Existen campos erroneos en las siguientes pestafias:
- Datos de la Tesis

- Adjuntar documentacion

- Adjuntar Tesis

d O o 4

Datos de la Tesis Adjuntar Adjuntar Tesis Confirmar
Documentacion Solicitud

Solicitud confirmada

@ En esta pantalla solo fendrés que indicar que guieres confirmar y grabar tu solicitud y habrés finalizado. Puedes imprimir un resguardo que te servira de justificante. Esta solicitud sera
revisada por tu director o directores de Tesis (por tu futor), por la Comision Académica de tu Programa de Doctorado, que autorizara el depodsito si procede y finalmente por la Direccién de la
Escuela de Doctorado que autorizard, en su caso, la defensa. En todo momento puedes consultar el estado de la tramitacién, pero no podras incorporar documentes, a no ser que alguno de
los actores citados realice peticiones u objeciones, en cuyo caso recibirds informacion mediante correo-e y podras acceder para subsanar/adicionar lo requerido. (Si optas por guardar el
borrador de la solicitud, recuerda que tienes un tiempo maximo de 2 meses de vigencia)

M Guardar borrador M Presentar solicitud Desistir solicitud
‘@ Imprimir resguardo

No podrds presentar la solicitud hasta que desaparezcan estos avisos de error. Puedes ir
navegando por las diferentes pantallas corrigiendo o adjuntando documentos donde sea
necesario. Recuerda siempre usar el botén “Guardar”, al final de la pantalla, para que se
registren correctamente las modificaciones.


https://www.uc3m.es/doctorado/media/doctorado/doc/archivo/doc_modelo-informe-de-mejora/modelo_informe-de-mejora_revision-predefensa-tesisesp-eng.docx

Si todas las secciones y adjuntos estan correctos, verds un mensaje de confirmacion:

Solicitud presentada

La solicitud ha sido presentada correctamente

Ahora tu Solicitud pasara al estado VA y sera recibida por la Escuela de Doctorado, para su
revision y que se pueda continuar el proceso de depésito y defensa de la tesis.

Paralelamente, recibirds un email donde se confirma el envio de la solicitud y se explican con
detalle las diferentes etapas del proceso de defensa.

Siempre que accedas a la Solicitud de Defensa de Tesis en Sigma, podras ver la referencia de tu
solicitud, junto con un estado que indica en qué fase se encuentra, exactamente, tu solicitud de
defensa en ese preciso momento (por ejemplo, Estado solicitud VA, SR, CO... junto con una
breve explicacion de qué significan esas dos letras).

Si tu solicitud supera todas las siguientes fases del proceso, recibiendo las correspondientes
validaciones que necesita, no necesitaras intervenir en el proceso hasta el momento en que
contactemos contigo para solicitarte que envies tu PROPUESTA DE TRIBUNAL EVALUADOR
(Solicitud en estado PT). Esto siempre ocurrira después de que finalice el plazo de Depdsito de
la tesis.



ETAPAS DEL PROCESO

Cuando envies correctamente la solicitud, recibirds un email donde se confirma el envio de la
misma y se explican con detalle las diferentes etapas del proceso de defensa:

SOLICITUD
1. Inicio de solicitud de defensa de tesis y envio del documento final “tesis doctora
con la propuesta de las dos personas expertas externas que podrian emitir su
valoracidn, aceptada por tu director/a/es/as de tesis y por el coordinador o
coordinadora del Programa de Doctorado.

IH

junto

INFORMES EXTERNOS
0. Solicitud de informes a expertos/as externos/as
0. Aprobacidn de la solicitud por parte de tu(s) director/a/es/as de tesis (y/o tutor/a
uc3m), una vez recibidos los informes externos

ESTUDIO DE PLAGIO
0. Aprobacién de la solicitud por parte de la Comisidon Académica del Programa de
Doctorado, consultados los informes externos e inicio del estudio de plagio
0. Superacion del estudio de plagio

DEPOSITO DE LA TESIS (EXPOSICION PUBLICA)
0. Aprobacion del inicio de la exposicion publica o depdsito de su tesis ante los doctores
y doctoras del Departamento, por parte de la Direccién de la Escuela de Doctorado

PROPUESTA DE TRIBUNAL DE EVALUACION
0. Propuesta de Tribunal para la evaluacion de la tesis doctoral y justificacion de
Menciones (Internacional, Industrial, Cotutela doctoral etc), si fuera el caso.
0. Aprobacion del Tribunal y de la defensa de la tesis por parte de la Comisién Académica

del Programa de Doctorado

AUTORIZACION DE LA DEFENSA DE TESIS

0. Autorizacién final de la defensa de tesis por parte de la Direccién de la Escuela de
Doctorado

Al iniciar el proceso en la etapa SOLICITUD, puedes modificar y completar la informacidn que
se solicita hasta el momento en el cual confirmes tu solicitud. Una vez presentada, podra
consultar la situacién en cualquier momento del proceso.

(*) si no confirmas la solicitud en un plazo de dos meses, ésta caducara.

A lo largo del proceso, en las etapas de INFORMES EXTERNOS y ESTUDIO DE PLAGIO, la
Comision Académica del Programa de Doctorado, puede requerir informacion y/o
modificaciones al documento tesis que has presentado, con el fin de completar
satisfactoriamente el mismo. Ello puede implicar reiniciar el estudio de plagio con cada nuevo
documento "tesis" que se presente.

Una vez superado el estudio de plagio, no podra efectuarse ninglin cambio en el documento
tesis, sera éste documento final el que prosiga el proceso hasta la evaluacién.

(**) Si tuvieras que realizar alguna actualizacion en el documento tesis, debera contactar con
tesisgetafe@uc3m es o tesisleganes@uc3m.es.

Superado satisfactoriamente el estudio de plagio, se aprobara el inicio del DEPOSITO DE LA
TESIS (deberd ocurrir en fecha previa a la fecha limite establecida en tu expediente electrdnico)

y recibiras la oportuna notificacidn.

Finalizado el depdsito de la tesis, recibiras una notificacién para que proceda junto con tu/s
director/a/es/as de tesis a realizar la PROPUESTA DE TRIBUNAL DE EVALUACION de la tesis y
puedas aportar la documentacién requerida en esta etapa.


mailto:tesisleganes@uc3m.es

Recibiras la comunicacién final la AUTORIZACION DE LA DEFENSA y EVALUACION DE
TESIS DOCTORAL, una vez haya sido aprobada por la Direccién de la Escuela de Doctorado.

La proteccién de sus datos es muy importante para nosotros, por eso, te informamos de que
los actores que tendran acceso a los datos de su tesis son, exclusivamente, los/las
directores/as, el/la tutor/a, el/la coordinador/a de su programa de Doctorado, y la
administracién de la Escuela de Doctorado.

SOLICITUD RETORNADA

Tu solicitud ird pasando progresivamente por diferentes estados, segun la fase del proceso y la
persona que debe validar y aceptar la solicitud.

Si tu solicitud estd completa y no se precisan cambios o modificaciones, tu solicitud ira
avanzando progresivamente a medida que reciba las validaciones de tu director/a de tesis, la
Comision Académica del Programa de Doctorado, la Direccidn de la Escuela de Doctorado,
etc... hasta el momento en que te contactemos para que envies la propuesta de tribunal
evaluador.

Si tu solicitud no cumple con algun requisito, o tu director/a de tesis o la Comision
Académica de tu Programa de Doctorado considera que necesitas subsanar, modificar o repetir
algiin documento, o realizar cambios sustanciales en el texto de la tesis, la Solicitud que
enviaste pasara a un estado que te permitird realizar las modificaciones necesarias antes de
enviarla de nuevo.

Estos estados son Sl (Solicitud Incompleta, igual que cuando creaste la solicitud la primera vez)
o SR (si la denegacion viene por parte de tu Director/a o de la Comision Académica). Recibiras
un email a tu cuenta de correo avisando de que tu tesis ha sido retornada y necesitas realizar
correcciones.

Al acceder a Sigma, deberas pulsar el botén “Modificar” (icono lapiz); también tienes una
seccion con Observaciones que te orientaran mejor para saber qué necesitas corregir:

Solicitud/es de deposito

@ Acabas de iniciar fu solicitud de defensa de |a fesis que puede permanecer en estado 'Solcitud incomplet (SI), hasta dos meses. Durante este piazo podrés navegar por las diferentes pantallas, grabar [a informacion y publicar los documentos que sean necesarios
Una vez finalizada, tendrds que indicar en la ttima pantalla que Ia solicitud estd finalizada, y esta pasard al estado 'solicitud realizada’, que ya no admitird modificaciones. A partir de ese momento, se solicitaran los informes de evaluacion externa de los expertos. Tu
director podra después ver toda la informacion y tendra que validarla o bien denegarla indicando el motivo. Finalmente el coordinador del programa de doctorado realizard revision del conjunto emitiendo su aprobacion, objeciones o denegacion. Recibirss comunicacion
mediante correo electronico de las diferentes etapas, y podrés consultar el estado de tu soliGtud mientras sea revisada

Centro Programa de doctorade Titulo Fechaalta  Fecha devolucion solicitud  Estado solicitud !Dservacmnes
> = 27 - Escusla de Doctorado 262 - Doclorado en 'RD 9972011 2311072024 2411012024 Sl-Solicitud incompleta a

En las distintas pantallas, veras resaltado en amarillo los avisos y los items concretos
donde se ha valorado desfavorablemente el contenido, lo cual requiere que corrijas o
modifiques la informacion aportada previamente:



© En esta pantalla encontrars la informacion Sobre tu tesis que esta recogida en la Escuela de Doctorado. Revisa todos los datos, afiade lo que te Solicte el programa y modifica si procede. En caso de que no te permita hacer la modificacion de aigun dato
incorrecto, envia un mensaje a gestiondoctorado@uc3m.es.

A\ Se han validado ciertos campos de forma desfavorable. Por favor, revise dichos campos

Expandir todo

Titulo de la Tesis. >

Lineas de investigacion - >

Idioma de redaccion de la tesis. >
Tutoria académica >
Direccion de Tesis >
Mencién Doctorado Internacional >
Mencién Doctorado Industrial >
Cotutela >
Compendio de publicaciones »
Expertos externos >
Actividades de el/la doctorandoia >

Departamento/instituto donde se deposita la tesis ._ >

En este ejemplo, faltan las lineas de investigacidén y no se ha indicado el departamento
donde se depositara la tesis.

Solo podras editar o modificar la informacion de las secciones que fueron valoradas
desfavorablemente (la informacién que ya ha sido validada, no es editable).
No olvides utilizar el boton “Guardar” antes de cambiar de pantalla.

En la ultima pantalla, vuelve a pulsar “Presentar Solicitud”, si todos los items se han
corregido, saldra el mensaje de confirmacion:

Solicitud presentada

La solicitud ha sido presentada correctamente

Si tu solicitud supera todas las siguientes fases del proceso, recibiendo las correspondientes
validaciones que necesita, no necesitaras intervenir en el proceso hasta el momento en que
contactemos contigo para solicitarte que envies tu PROPUESTA DE TRIBUNAL EVALUADOR
(Solicitud en estado PT).

SUBIR UNA NUEVA VERSION DE LA TESIS

Es posible que, tras recibir los informes externos, los mismos sugieran cambios,
modificaciones o correccion de errores en el cuerpo de la tesis. La CAPD, a la vista de
esos informes, podra solicitar cambios y/o adiciones a la tesis, dando a el/la
doctorando/a un plazo maximo de un mes para contestar las observaciones. El/la
doctorando/a elaborara, en su caso, un nuevo documento de tesis junto con un
informe explicativo de las mejoras realizadas (segin el modelo de Informe de Mejoras)
que debera firmar su director/a de tesis.


https://www.uc3m.es/doctorado/media/doctorado/doc/archivo/doc_modelo-informe-de-mejora/modelo_informe-de-mejora_revision-predefensa-tesisesp-eng.docx

Cuando la solicitud esté en estado SR (Solicitud Retornada), deberds acceder a la
seccién “Documentacién - Fichero de la tesis” y subir la nueva versidn de la tesis en
PDF, sin eliminar la versidn inicial. Por lo tanto, es muy importante identificar la
version 2 adecuadamente.

Veras también una seccidn reservada para adjuntar el Informe de Mejoras que has
realizado, firmado por tu director/a de tesis.

jempo de

© Debido a que ¢l documento de tesis no se ha validado posiiva

Adjuntar Tesis. >

Documento de mejoras

[~]

Esta segunda versidn de la tesis sera nuevamente revisada y validada por tu Director/a
de tesis y la CAPD, y sera el documento que se enviara al Control de Plagio y al
Depésito, de manera que ya no es posible realizar ninguna modificacidon en el mismo.

OTROS DOCUMENTOS ADJUNTOS: Deberas volver a adjuntar los 5 documentos
obligatorios (Informe de Actividad Doctoral, Resumen técnico y no técnico, CV, Ficha
TESEO) como hiciste previamente.

No olvides “Guardar” y “Confirmar la Solicitud” en la ultima pantalla, hasta que
recibas el mensaje que confirma el cambio de estado de tu solicitud.

Una vez se supere el Control de Plagio y finalice el depdsito de la tesis (exposicidon
publica) en el Departamento correspondiente, estaras en posicién de insertar los datos
del tribunal propuesto y completar, en su caso, la informacién sobre las Menciones y
e-archivo.

Consulta la 22 parte de la Guia.



ESTADQOS DE LA SOLICITUD:

A medida que tu solicitud de defensa va pasando por las diversas etapas, cambia de “estado”
segln en qué etapa se encuentre. Estos estados se identifican con un cddigo de dos letras y

una breve explicacidn del estado. Mediante el siguiente esquema, podrds saber en todo
momento en qué estado se encuentra tu solicitud, y qué significa su estado:

Estimacion éEn qué fase del ¢En qué Estado se puede encontrar mi Solicitud en Sigma?
detiempos | 4 5ces0 estoy?
Situacion Estado Sl (Solicitud Incompleta):
inicial (punto - Te permite realizar modificaciones o completarla hasta el momento de confirmar la solicitud.
de partida)

Estado SR (Solicitud Retornada):

- Si se detecta cualquier carencia o necesitas corregir/modificar, recibirds notificacion y la aplicacion te
SOLICITUD permitira acceso para realizar estas correcciones.
DE: DEFENSA

Estado VA (a Validar por Administracion):
Duracién: - Tu solicitud ha sido aceptada y estamos a la espera de recibir los informes externos.
Entrely2
meses, Estado DI (a Validar por Director/a de tesis):
dependiendo - Se han recibido los informes externos y tu director/a de tesis revisard y valorara todos los campos de tu
desies solicitud.
necesario
realizar Estado CO (a Validar por Coordinador/a):
cambios en el - Se han recibido los informes externos y el/la Coordinador/a la Comisién Académica del Programa
texto o revisard y valorara todos los campos de tu solicitud.

contenidos de
la tesis

Estado SR (Solicitud Retornada):

doctoral - Si se detecta cualquier carencia o necesitas corregir/modificar, recibirds notificacion y la aplicacion te
permitira acceso para realizar estas correcciones.
Estado DR (Retornada a Director/a)
- Si se detecta cualquier carencia o se necesita que tu Director/a aporte mas informacién.
Estado CR (Retornada a Coordinador/a):
- Tras la correccién o modificacidn de la informacidn en la solicitud, el/la Coordinador/a volvera a revisar
y validar.
Estado PA (Informe Control de Plagio por Administracion):
Duracion: - Tu solicitud ha sido aceptada por la Comisién Académica y se inicia el control de plagio con el servicio
2 semanas de Biblioteca. La Biblioteca nos enviara el resultado mediante un Informe de Coincidencias.
aprox

Estado PC (Informe Control de Plagio por Coordinador/a):
- Después de compartir contigo y tu director/a el Informe de Coincidencias, el/la Coordinador/a de la
Comisién Académica aportara el Informe Razonado para poder dar por superado el control de plagio.

Estado SR (Solicitud Retornada):
- Si se detecta cualquier carencia o necesitas corregir/modificar, recibirds notificacion y la aplicacion te

permitira acceso para realizar estas correcciones.

Estado DR (Retornada a Director/a):
- Si se detecta cualquier carencia o se necesita que tu Director/a aporte mas informacion.

Estado CR (Retornada a Coordinador/a):
- Tras la correccién o modificacién de la informacion en la solicitud, el/la Coordinador/a
volverad a revisar y validar.




Duracion: Estado ED (A Validar por Escuela de Doctorado):
15 dias - Tras la superacion del control de plagio, se procede al depdsito de tu tesis para su exposicidn publica y
naturales revisidn por parte del resto de doctores y doctoras que forman parte del Departamento. El depésito
%!I o’ dura 15 dias naturales.
il i O - Finalizado el plazo de 15 dias de depdsito sin que se hayan recibido alegaciones al respecto, se procede
DEPUS'TO | al préximo paso (Estado PT)
L on i
Estado PT (Pendiente de Tribunal):
Duracién: - Deberas volver a acceder a la Solicitud en Sigma para completar la informacién sobre Menciones o
: s:::('\ana especialidades, si las hubiera, y principalmente enviar la propuesta de tribunal evaluador
i - Si no completaste la informacion sobre publicacién en e-archivo, TESEO y demds parametros de
indexacion, es obligatorio que lo hagas en este momento.
Estado TM (Pendiente de Tribunal y Menciones, a Validar por Administracion):
- Se revisa y aprueba la propuesta de tribunal evaluador; se revisa también la informacién sobre Mencion
< Internacional, Mencién Industrial, publicacidn e indexacidn, etc.
. :U-'FGRIZA%N P
DE FENS4 Y Estado AC (A Validar por Coordinador/a):
p—r - El/la Coordinador/a de la Comisién Académica da el visto bueno al tribunal y propone la defensa de la
tesis.
Estado AE (A Validar por Escuela de Doctorado):
- La Direccion de la Escuela de Doctorado aprobara la defensa y el nombramiento oficial del tribunal.
Duracién: Estado OK (Validado por la Escuela de Doctorado):
2 semanas - Se hafinalizado el proceso de solicitud de defensa y se contactara contigo y los miembros
aprox

~ACTO—DE
DEFENSA

del tribunal de cara a organizar el acto de defensa de la tesis en la fecha, hora y lugar que se
establezcan.
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