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GRUPOS SIN ASIGNAR (HUECOS) 

 

Última actualización: 19 de abril de 2022 

 

Se denominan “huecos” los grupos que no tienen profesor/a asignado/a, porque en 

cuanto hay un profesor/a éste será responsable de grupo/firma acta. 

 

Es necesario revisar estos “huecos” para que todos los grupos de las asignaturas tengan 

profesor/a asignado antes del inicio de las clases y antes de la fecha de generación de 

actas.  

 

La importancia de esta revisión es fundamental por el impacto de los “huecos” en otras 

funcionalidades como actas, encuestas, AG, etc.: 

 

● Actas: siempre tiene que haber un responsable que firme el acta, es decir, la 

persona encargada de publicar las calificaciones en la aplicación Campus Docente Sigma 

(CDS). 

● Encuestas: toda la docencia asignada será encuestable. 

● Aula Global: si el profesor/a no está asignado/a, no tendrá acceso a sus cursos y 

por tanto no podrá introducir las tutorías correspondientes. 

 

Se establecen dos procedimientos para comprobar los “huecos”: 

 

1. CONSULTA EN LA APLICACIÓN BOA 

Realizar una búsqueda en el filtro opcional “Grupos sin asignar (huecos)” de la pantalla 

“Asignación Docente”: 
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1) Pulsar en la “lupa” para que cargue toda la información, de acuerdo con los 

criterios establecidos anteriormente, para recuperar todos los grupos que no tengan 

profesor/es asignados, tengan o no estudiantes. 

2) Seleccionar todas o solo aquellas asignaturas que nos interesa revisar. 

 

2. GENERAR EL INFORME EXCEL “Listado de Huecos” de la pestaña “Informes” 

de la aplicación 

 

3. Además, antes del inicio de cada cuatrimestre se enviará, desde el Servicio de 

Grado, a las secretarías de los departamentos, un informe Excel con la relación de 

grupos de matrícula que tienen estudiantes pero no tienen profesor/a asignado/a. 

 

 


