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Conoce los 2 tipos de tramites  a realizar:

4 N\ 4 )
Primero: Segundo:
TRAMITAR REGULARIZA TU
DOCUMENTOS EXPEDIENTE
CON DESTINO EN UC3M

Entregar en la
Universidad de

* Beca MEYFP 25/26 plazo: solicita tu beca de marzo a mayo 2025

destino



https://www.uc3m.es/estudios/ayudas-becas-grados/ministerio-educacion

|

ACLARACIONES IMPORTANTES

ERASMUS+
CONVOCATORIA

erasmusplus+grado@uc3m.es

- GESTION CONVENIOS UN. SOCIAS

- ADJUDICACION DE PLAZA

- NOMINACION y ADJUDICACION A UNI.
DESTINO

- ASIGNACION DE T.A.L.

- RENUNCIA

- REDUCCION/AMPLIACION

- ACREDITACION DE IDIOMAS

- PAGO E+ erasmus pagos@uc3m.es

T.A.L

TE CONTACTARA por correo
REUNION INFORMATIVA
CONSULTAS ACADEMICAS
RECONOCIMIENTOS MOV.
NEGOCIAR ASIGNATURAS EN EL
EXCEL

MODIFICAR ASIGNATURAS

APROBAR CONTRATO EN SIGMA
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OFICINA INTERNACIONAL
LEGANES (2.0.D.15)

——

movilidadeps@uc3m.es

SESION INFORMATIVA. ATENCION PRESENCIAL

APOYO ADMISION UN. DESTINO

EXPEDIENTE EN UC3M:

- CREDENCIALES

- CONVENIO DE SUBVENCION

- SEGURO MEDICO

- L.A. o CONTRATO DE ESTUDIOS
(CONSULTAS NO ACADEMICAS)

- CERTIFICADO DE CALIFICACIONES

- TRASPASO A MATRICULA DEL CONTRATO

- CERTIFICADO DE ESTANCIA

- EQUIVALENCIA DE NOTAS.
CALIFICACIONES. CIERRE EXPTE.



mailto:erasmusplus+grado@uc3m.es

Movilidad Europea - Convocatoria

(Servicio de Relaciones Internacionales)

Servicio de Relaciones Internacionales_SERINT

Adjudicacion
de plazas -| ¢Acepto?

¢ Tengo plaza? @
Y
@ *  Reserva

* Nueva
solicitud

Publicacidon . Solicitud
convocatoria plaza

Acreditacion
de idiomas

22
Adjudicacion
¢Acepto?

Plaza

definitiva

r 3
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Tutor
Académico
Internacional

Nominacion

Comunicar a la
universidad Erasmus
los datos de los
estudiantes
seleccionados

ADMISION
UNIVERSIDAD
ERASMUS




FASES DE LA MOVILIDAD / POST-ADJ

Informacion : o =

Y Admision Tramites . Certificado

. o5 en destino UC3M de estancia

orientacion
1. General Ayuda
2. TAl economica
3. Especifica contrato

y matricula. |

' /
Convenio Subvencion

Datos bancarios /
Seguro

Contrato de Estudios
Automatricula

Modificacion
contrato

Y
Modificacion
matricula

Durante la
estancia

Recogida
documentos
Erasmus+

Después de la
estancia

Entrega
documentos

Erasmus+
!

¥

Volcado notas
movilidad a
expediente

Recepcion
ayuda restante
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DOCUMENTOS PARA LA UNIVERS ueom
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Eres responsable de tu admision en la universidad de destino. Desde la Universidad de destino, en coordinacién con el equipo de
Convocatoria Erasmus+, se informara de qué documentos hay que presentar asi como el DEADLINE y la forma de entrega

N MIRA EL DEADLINE (FECHA FINAL PARA PRESENTAR DOCS) EN TU UNIV. DE
DESTINO Y LOS POSIBLES DOCUMENTOS:

Application form

Contrato de estudios (o Learning Agreement),
aprobado por el TAI

Expediente Académico, Credencial
idiomas, Credencial E+

Certificados de idiomas

Otros posibles documentos



PRIMEROS PASOS EN UC3M ueom

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Em /L

4 SIGMA

web

Informativas
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e Lee atentamente la web de Informacién para tu estancia
Obligatorio firmar el convenio de subvencion a través de SIGMA (se envian
instrucciones para realizarlo)
e Comprueba que los datos de asignacion en Sigma de tu plaza son correctos
e Introduce fecha de inicio y fin, n° de cuenta y datos bancarios y NIF

TIENES LA SIGUIENTE PLAZA ASIGNADA

UNIVERSITY OF _ [ - . Primer semestre v

DATOS BANCARIOS Y PERIODO DE ESTANCIA

Numero de cuenta No Informado Fechas de la estancia No Informado

Informar tus datos bancarios y/o fechas de estancia de la solicitud en NORGES HANDELSH@YSKOLE. NHH Norwegian School of Economics r{

DATOS BANCARIOS - CONVENIO FINANCIERO

IBAN j
- y

Cédigo BIC (SWIFT) @ Lalongitud obligatoria del cédigo BIC es de 11 caracteres. Si se dispone de una version del BIC de solo 8 caracteres, se debe completar por la
NIF del titular

Grupo de pais destino ]

Importe mensualidad 0.0

Meses de ayuda financiera 0.000000
Total ayuda financiera prevista 0.0



https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211175653/?d=Touch
https://sigma.uc3m.es/InicioAlumno.html
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211196316/

CONVENIO DE SUBVENCION

Convenio de subvencion Erasmus+

UNiversooa

- Erasmus+ Ueim | Canos

Convenio de subvencion Erasmus+ Educacion Superior para estudios emtre paises del
programa (Estudios de GRADO, curse académico 2020/21)

La Unmvermdad Carlos 111 de Madnd, con codigo Eramms EMADRID 4, con dreccion an la calle Madnd =° 126
28903 de Getfe (Madnd), en lo sucesrvo denommads “1a menncion”, representads 3 efectos de 1a firma del presente
convenio por Manlde Sincher Ferninder Vicermectora de Internacionalivacsén v Univeradad Euwsopea, de uma parte,
¥
50.5m fecha de nacumaemto nacwnabidad: Espafiola, Dureccion: C
telefona. corten  electsbmuco
(@almnos uelm os; pinere: ez ¢l curso académico dentro del premer ciclo de estudios
del area de evmdios: Grado en codigo: 0413, que ba completade  afios de educacion
smpencn en dicho cicle de esmadios,

Eumdiante con uza syuds frasciers de fondos Erasmus + de L UE [X]
u=a beca cero[]
una ayuda financiers de fondos Ersmms= de la UE combmada con una beca cero []

La ayuds fimsncsera inchaye:  Usna ayuds por necessdades especiales [

Ura ayuds financisra para estudianie: procedssie: de entormo: desfiverseides, ssto
#4, esmudiantes que havan side bemeficianos de uma beca de esmadion de caracter
general del Ministerio de Educacion, Cultara v Deporte, nra becs para realizar
ermudier universifarie: ¥ etre: eutndis: uperiere: comeedids por el
Departamento de Educacion, Politica Limgaivtica y Cultara del Paiz Vasco, o de
una beca para la ewcolarizacién de evindiantes de nivele: no wndversiarios
concedida por ¢l Departamento de Educacion, Politics Linghistics y Cultura del
Paiz Vasco ol curto inmediatsments anferior al que ¢ vaya a realizar Ia
movilidad o tengan b condicion de refugiado o con derecho a proteccion subaduna
o bryae presentado solicimud de proteccion internacional en Eapadia []

Cuenta bascaris pars los pagos de 1a syuds finsmciera:
NOTAS:
#  Elserrmdisnte debe zor ritular o conirular de la cnenta banearia,
*  Lacuenta bancaria debe tener IBAN erpaiiol (debe comentar par ESXX )

Teulay de la cuests bancama
Mombre dal bazeo
Cédigo BICSWIFT Cédige IBAN,

& lo sucesrve demopunado sl partcmpanis”, de oira parte,

ucdm

Sesiones
Informativas
2025/26 Ol Leganés



SEGURO ucom

Sesiones
Informativas
2025/26 Ol Leganés

Justificante de pago del seguro (firmado y sellado) + garantias del asegurado + Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)

oncampus

JUSTIFICANTE DE PAGO

ASEGURADO

Nombre:

DNINIE/PASAPORTE:
Pdliza:

Identificador de pedido:

Fecha de pago:

Forma de pago:

Importe:




CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M ueom
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2

- CALENDARIO

NEGOCIA CON TAI
LAS ASIGNATURAS—,
- EXCEL

NOTAS: CON LAS
ASIGNATURAS QUE
HAS GRABADO EN LA-
CONTRATO Es.

OFICINA J—J
MATRICULA

Las asignaturas del contrato se traspasan a matricula. No se deben grabar asignaturas en bloque y
atencion al valor de créditos -

ZEUMO6 A FIRMAR §
WA ISR o6
e

ey

EXPEDIENTE ACADEMICO



https://youtu.be/q0uqPFFQmoM?si=Z3ve_nCt1-Z7oMNB

CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M ueom
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Machine design and Mechatronics
Industrial Mechatronic

Contrato de estudios (Learning Agreement) -I Relacion asignaturas UC3M-Destino aprobada por TAI
~ Restricciones . I
: Asignaturas
Oferta asignaturas 8
B : pendientes por
universidad de destino
NORMATIVA MATRICULA superar en UC3M
Machine Design and Mechatronichs Simulacién de sistemas
Asignaturas | dinamicos
reconocibles UC3M Robotics ’
_ , Criterios de reconocimiento Créditos de Humanidades
. Obligatorias Industrial Mechatronics
+  Optativas _ o + (Carga lectiva (ECTS_horas lectivas) .
Industrial Syst E Recd : i Transferencia de Calor
* TFG HER e m e * Maxima afinidad (contenidos)
. * Humanidades Heat and Mass Transfer i Robdtica Industrial
Prerrequisitos
Project Planning and Control
Electrénica de Potencia
< German 1 v
Propuesta de todo el Propuesta TAI
periodo de movilidad (siguiendo sus indicaciones)
Podras hacer cambios Asignaturas ECTS Cuatrim. Asignaturas ECTS|Cuatrim. Ejemplo
cuando llegues a Robotics 6 1|Robdtica industrial 6 oD
decino Heat and mass transfer 6 2|Transferencia de calor 6
6 1|Electronica de Potencia 6
6 2 6

I | b | |

Control inteligente




CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M ueom
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1° Tutor (TAl) 2° Asignaturas 3° Plantilla Excel 4° Contrato SIGN

Asignaturas Asignaturas "elegibles™ UCIM Asignaturas "elegibles” destino ]

CONTRATO DE ESTUDIOS

Secretana Virtual / Informacion para tu estancia

Puedes incluir en tu Contrato de Estudios las asignaturas UC Humanidades. Los codigos genéricos que debes utilizar para los créditos de humanidades son:
no hayas aprobado, de cualquier curso. Independientementel

Por tipo de asignatura, puedes incluir: * 14325- Creditos de Humanidades | (3 ECTS)

Asigpaturas obligatorias. * 14527- Créditos de Humanidades Il (3 ECTS)

Ante
e Asignaturas optativas, Ten en cuenta que cada asignatura
5L : .
e un curso determinado en tu Plan de Estudios. Dentro de las g biljdades Profesional les. El ebdigo genérico que debes utilizar es:
comd Practi SO - i:
racticas Academicas Extemas.  Si * 14528 - Habilidades Profesionales Movilidad.
Para 1- Existe una asignatura similar en la Universidad de dg
acad 2- Obtienes la aprobacion del Coordinador Académico / TAL
apro
2 3- La calificacion debe recibirse en la Oficina Internacional de Campus antes o , ,
en e Videotutorial contrato de
Sigud estudios
Trabajo Fin de Grado, si:
: ’ Calendario de plazos
1- Existe una asignatura similar en la Universidad de destino. Contrato de Estudios

2024-25

Tutorial Contrato de
Estudios Erasmus+

1° Tutor (TAl) 2° Asignaturas 3° Plantilla Excel 4° Contrato SIGMA

i r i6 ' i

Primera reunion con el TAI Tutorial Contrato
Estudios Movilidad no
Europeo
Instrueccion TFG

oF - 4 R Al TAI?

{Como comunicarse con el TAI Movilidad

5° L. Agreement "BEFORE" Debes incluir un minimo de 12 ECTS y un maximo de 40 ECTs por cuatrimestre o de 8O ECTs por curso
completo.
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Introducir contrato estudios en Sigma
' NORUEGA

Estado del Acuerdo
Er Nonags of setema de calficacionss. s cormespondse oon L escala ECTS.

NOTA
o of dumag |mrl[crsmrtm | |u:w |

Y
AAe — 10
Relackin asignaturas RIS ] Fecha de ap e T
- B %
né 0 Acuendo traspasado a matricy i Bs
Asignaturas en N TRONDHEOT & Aslgnaturas en UCTIT 3 2 £ ?’i
-
[ 7
'@ T —— - A c; —‘i*—
A Cr. Gr. Convocatoria Calificacién CMN. Cwvl A Cic. Cur. Observaciones
.@ THEELI0 « bigat pod Magy Traaghes 15931 - Presalessncis & Cabsr 1 DE.’I{flpCiﬁll & = o o = = >, Tipo ‘SR]. - o = -
: : : : $ : ] 2 ]
'@ TES L0 - ladustrial Mechalresics 19499 - Coctral Italigasts Transferencia de Caler &0 Mn Erero N Gbligateria X 1 Prog. Intercambio
.@ TMBMISE - Mnching Dutign bnd Machatramichy LD - Daceblen de Patsns | Robdtics Industrial &0 n Erarc N Optativa X 4 Proa. Intercambic
Electronich dé Polandid &0 EHY Erro N Cptativa X 4 Pr Negr i
Control Irtaligerts 6.0 3 Mayo M Cptative X 4  Prog. Intercaming

AUTOMATRICULA

Inscripcién siguiendo St | i | asiivis [\Eomp- et
indicaciones destino massands, (107} vogtawse por pipns EXPEDIENTE

+ Asignatura Centro #  Plan # Clase :Créditos Perioda Observaciones
15551 - 2 = Escuala 245 - = 4
Politécnica 2o THQrama &8
Tramfetencia e Tecnciogion 6.0 - intercambio
de caloe LL:;:‘:; Inchoitrigles,  DEHEStOTES Cuatr kgl
15551 - 2 - Escuela 245 -
" Politdenica . nda ProgQeama o
Examen en destino O puma o IR g 80 N0 iercambio
! n (Leganés) rkalis asignada.
15551 - 2 - Escusla 245 -
I i Programa de
Q e VNS g e, 60 I TR
de Potencis TL;‘;:“S'. ndustriales. = asignada.
15551 - 2 = Escuela 245 -
i R Programa de
© TGN s L s0  Znde e
Ietelgente * industriales i, asignade

(Legands)
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Trabajo Fin de Grado, si:

1- Existe una asignatura similar en la Universidad de destino (Memoria, defensa oral, etc)
2- Cumples los requisites establecidos en la Instruccion sobre TFG en movilidad.

TFG

3- Obtienes la aprobacion del Coordinador Academico / TAl

4- La realizacion y defensa es de caracter individual.
- Antes de comenzar el trabajo, entregas al TAl la ficha resumen firmada por el supervisor en destino y obtienes su validacion.

5
6- Cuando finalices el trabajo, entregas al TAl la memoria realizada y obtienes su validacion.

e |

- Lo defiendes antes del 30 de septiembre y la calificacion se recibe en la Oficina Internacional de Leganés antes del 30 de octubre.

SV_INFORMACION PARA TU ESTANCIA

Creditos Optativos Adicionales: Maximo de 24 créditos (12 por cuatrimestre).

OPTATIVAS Son asignaturas optativas de tu plan de estudios que tienen caracter complementario y no computan para la superacion de tu

ADICIONALES Grado.

Se utilizan en el contrato de estudios para llegar al minimo requerido en la Universidad de destino o por tu interés personal.
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I PIHZﬂS UCSM CD ntrato Estud|ﬂ5 I uedm | Universidad Carloslll de Madrid  CALENDARIO DE PLAZOS DEL CONTRATO DE
Vicanectonada de Intemacionakzacion ESTUDIOS PARA PROGRAMAS DE MOVILIDAD
{ERASMUS+, MNE, UNIV. SUIZAS, K107, SICUE)
CURSO 2025/26

> As|g naturas de movilidad o abaar o ConratedeEsof aaringAgreemens e o iienes pses pr e ranligs

TRAMITES 2025-2026 ESTANCIAS ESTAMCIAS
1% cuatrimestre y Curso Completo 2% Cuatrimestre

V 4
1. Negociacion con tu Tutor Académico
e n u C I I l Intermacignal (TAI) por e-mail de las asignaturas a Hasta 10 jumio de 2025

incluir en el Contrato de Estudios,/Leaming
Agreement.
2. Grabacion en SIGMA: una vez que el TAl haya dado

Grabar en sigma antes del 13 de junio

debes grabar en SIGMA las asignaturas de |a JC3IM v
de la Universidad de destino y relacionarlas. Del 10 de marzo al 13 de junio de 2025

- 10 marzo a 13 junio 2025 todos los

Los estudiantes de curso completo deben incluir las

CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M ueom

asignaturas del ler y 22 cuatrimestre.

.
estu d I a n teS 1 ‘ 2 ' ' < 3. Traspaso a matricula de las asignaturas del
[} Contrato de Estudios/Learning Agreement Consulta la infermacion y fechas en Para hacer tu Matricula y

aprobadas por el TAl en SIGMA en Informacion para tu estancia/Matricula
4, Matricula de asignaturas fuera del Contrato de Ze limita la posibilidad de matricular asignaturas en UC3M
Estudios durante tu estancia de movilidad. Consulta la informacion sohre

MATRICULA en Secretaria Virtual.

G ra ba r M Od ifi CaCi O n eS ¥ si necesitas hacer MODIFICACIONES/ CAMBIOS en tu contrato/Learning Agreement sigue los siguientes pasos por orden
cronologico:

TRAMITE ASIGNATURAS DEL PRIMER ASIGNATURAS DEL SEGUNDO

- 8 d e Se pti e m b re a 3 1 0 Ctu b re 2 O 2 5 1. Negociacion de modificaciones con tu AT s destine —
. Tutor Académico Internacional [TAI) Hasta el 17 octubre 2025 Hasta 13 marzo 2026
eStu d I a n tes 1 C y C C 2. Grabacion de modificaciones en SIGMA.
- 15 diciembre 2025 a 31 marzo 2026 4 31 oot o G

est u d i an tes d e 2 C SIGMA los cambios en las asignaturas de 12 Del 8 septiembre al 31 octubre | Del 15 de diciembre de 2025

UC3M y de la universidad de destino y de 2025 hasta el 31 de marzo de 2026
relacionarlas. Una vez grabadas, avisa a tu

TAl para que apruebe en SIGMA tu
CONtrano.

MO SE ADMITIRAN CAMBIOS FUERA DE
PLAZO




A ENTREGAR EN TU OFICINA INTERN ueom
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; . Unicamente son 2 documentos obligatorios Subir a Sigma
N ’ la documentacion

‘i“t?f" / \

CERTIFICADO DE win | Gl
c E RTI F I CADO D E ESTAN C IA N OTAS CERTIFICATE OF ATTENDANCE

0 FALL/ WINTER TERM
Transcript of Records (oficial, ; ACADEMICYEAR20_/20__ | [1 FULLACADEMICYEAR
firmado V' sellado) ﬁ 0 SPRING / SUMMER TERM
g
: 2. Al finalizar la estancia 2 e
1- AI "egar d dEStlno ) Forma de entrega: o | from Untversdad Calo 11 de Madid (Spln)
I o la fecha d Completa el mismo documento pero i | i dad |
Re ena Unlcamente a echa ae con Ia fecha de salida A) EnVIf:l 0 por a unIV’erSI a E is registered as an exchange student at/ (o af ot estion)
llegada (parte superior del de destino a la direccién de
documento Arrival). movilidadeps@uc3m.es ShL VR
; Has arrived om: ‘ B | B ‘
(day) (month) (year)
‘ E Name of the signatory: ‘

- J

* Para verificar que cumples todos los tramites a realizar, descarga y crea tu CHECKLIST de secretaria virtual.



mailto:movilidadeps@uc3m.es
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211196186/

PRESENTAR LA DOCUMENTACION uedm

/ﬁ} Subir a Sigma

n - Guia rapida de subida de documentacion

“®  _ Manual del estudiante outgoing

CONTROLAR LA DOCUMENTACION

YPNE
/ﬁ\ Bajar de Secretaria virtual - Informacién para tu estancia =

@ - CHECKLIST control de tramites
Tia - CALENDARIO DE PLAZOS control de fechas


https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/media/secretaria-virtual/doc/archivo/doc_sesiones-orientativas_guia_rapida_docum_sigma/guia-rapida-documentacion-sigma.pdf
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/media/secretaria-virtual/doc/archivo/doc_sesiones-orientativas_guia_docum_outgoing/guia-documentacion-outgoing.pdf
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/antes-inicio/sesiones-orientativas
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211175653/?d=Touch

ucdm
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PAGO DE LA DOTACION ECONOMICA

El importe de la subvencion se fracciona:

e En el caso de movilidades cuatrimestrales, tras recibir la UC3M el
certificado de llegada, se abona el 70% de un periodo correspondiente a
2 meses. Al recibir la UC3M el certificado de estancia, se calculan los
dias de estancia y se regulariza el resto del pago.

e En el caso de movilidades de curso completo, tras recibir la UC3M el
certificado de llegada, se abona el 70% de un periodo correspondiente a
5 meses. En febrero del curso academico comrespondiente se abona el
/0% de 2 meses adicionales y el 30% restanie de los cinco primeros
meses. Al recibir la UC3M el certificado de estancia, se calculan los dias
de estancia y se regulariza el resto del pago.

e El pago de la beca Santander Erasmus, si aplica, sera del 100% al
recibir la UC3M la financiacion por parte del Banco Santander y el
certificado de llegada por parte del estudiante.

En este enlace se puede consultar toda la informacion sobre los pagos

REQUISITO: Tener anotado el nimero CC (IBAN) en Sigma antes del 13 junio 202

La cuenta ha de ser espaiola



https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/pago-ayuda-econ%C3%B3mica-movilidad-internacional

CONVALIDACION DE NOTAS

. . s s

UNA VEZ RECIBIDO EL CERTIFICADO SE PROCEDE AL TRASPASO DE
DE ESTANCIA Y LAS NOTAS NOTAS DEL ALUMNO AL
EXPEDIENTE

jEstancia finalizadal

ucdm
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Direccidn de correo electrdnico:

MOVILIDAD EPS . movilidadeps@uc3m.es

Posible cambio a un formulario

Toda la informacién se encuentra disponible en la pagina de
tu secretaria virtual

vedm | Universidad Carlos Il de Madrid

| Informacion para tu estancia | SECRETARIA VIRTUAL
@ gszgramasdemowmad 4
g INFORMACION PARA TU ESTANCIA
‘unft o ) Secretaria Virtual / Informacion para tu estancia
. ]
ili:nza YUFE
PV W MOVILIDAD OUTGOING - Leganés

iestamos para ayudarte!



https://www.uc3m.es/ss/Satellite/UC3MInstitucional/es/TextoMixta/1371223560505/
mailto:movilidadeps@uc3m.es
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211175653/?d=Touch
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